BO KHOA HQC VA CONG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Ty do - Hanh phic

Sé: 06/2022/TT-BKHCN Ha Néi, ngay 31 thang 5 ndm 2022

THONG TU
Ban hanh dinh mic kinh té - k§ thuit cac dich vu sy nghiép cong sir dung
ngén sich nha nwéc trong linh ve thong tin, thong ké, thwr vién
khoa hoc va cong nghé

Can cur Ludt Khoa hoc va Cong nghé ngay 18 thang 6 nam 2013,

Can cu Lugt Thu vién ngay 21 thang 11 nam 2019,

Can cir Ludt Thong ké ngay 23 thang 11 nam 2015;

Can cv Nghi dinh s6 11/2014/NP-CP ngay 18 thing 02 nam 2014 cua
Chinh phu vé hoat dong thong tin khoa hoc va cong nghé;

Cdn cir Nghi dinh s6 32/2019/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2019 cua Chinh
phi quy dinh giao nhi¢m vy, dat hang hodc dau thdu cung cdp san phdam, dich vu
cong su dung ngan sach nha nudc tie nguon kinh phi chi thuong xuyén;

Can cir Nghi dinh 56 60/2021/ND-CP ngay 21 thdng 6 niim 2021 ciia Chinh
phu quy dinh co ché tw chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh so 95/20] 7/ND-CP ngay 16 thang 8 nam 2017 cua Chinh phi quy
dinh chire néing, nhiém vu, quyén han va co cau 16 chire ciia Bé Khoa hoc va Cong nghé;

Thue hién Quyét dinh s6 2099/0P-TTg ngay 27 thang 12 ndm 2017 ciia
Thu tuong Chinh phu ban hanh Danh muc dich vu su nghiép cong su dung ngdn
sach nha nwoce thuéc linh vuc quan ly nha nuée cua Bé Khoa hoc va Cong nghé;

Theo dé nghi ciia Cuc truong Cuc Thong tin khoa hoc va cong nghé quoc
gia va Vu truong Vu Phap ché;

B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé ban hanh dinh mure kinh té - ky thudt
cdc: dich vu sw nghiép cong sw dung ngdn sdach nha nwdc trong linh viee thong tin,
thong ké, thu vién khoa hoc va cong nghé.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Théng tu nay dinh mirc kinh té - k¥ thuét cac
dich vu sy nghiép cong sir dung ngan sach nha nudc trong linh vuc thong tin,
thong ké, thu vién khoa hoc va cong nghé.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh

Dinh muc kinh té - k§ thuat ban hanh kém theo Théng tu niy quy dinh cic
mirc hao phi vé lao dong, may moc thiét bi, vat tu trong viéc thuc hién dich vu
thong tin, thong ké, thu vién khoa hoc va cong nghé.
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Picu 3. Poi twong ap dung

1. B6i tugng ap dung dinh muc kinh té - k§ thuat ban hanh kém theo Théng
tu nay bao gom:

a) Cac co quan, to chirc sir dung ngén sach nha nudc thyuc hién dich vu
théng tin, thong ké, thu vién khoa hoc va cong nghé;

b) Céc co quan, t6 chie khéc lién quan dén hoat dong thong tin, thong ké,
thu vién khoa hoc va cong nghé sir dung ngan sach nha nudc.

2. Khuyén khich co quan, té chirc ¢6 hoat dong dich vu thong tin, thdng ké,
thu vién khoa hoc va cong nghé khong str dung ngéan sach nha nudc ap dung dinh
mure kinh té - k§ thuat ban hanh kém theo Thong tu nay.

Pidu 4. Giai thich tir ngir va quy dinh chir viét tit
Trong Théng tu ndy, cac tir ngit dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

1. Ban tin l1a san phém thong tin khoa hoc va cong nghé cdp nhét tinh hinh
cac quan diém, xu thé, chién lugc, chinh sach, md hinh phat trién khoa hoc, cOng
nghé va dbi méi sang tao dugc xuét ban dinh ky, phuc vy cdng tac lanh dao, quan
ly va nguoi dung tin,

2. Tong ludn 1a san phdm thong tin phan tich, danh gia va dy béo dudi dang
mot tai lidu trinh bay c6 hé théng két qua tdng hop, xir 1y, phan tich nhiéu ngudn
tin khac nhau vé mdt hodc mét sb chu dé vé khoa hoc, cong nghé va ddi mai sang
tao, kinh té - xa hdi;

3. Ha tang thong tin khoa hoc va cong nghé 1a hé thong trang thiét bi phuc
vy cho viéc san xudt, truyén dua, thu thap, xir 1y, luu trir va trao ddi dit liéu, bao
gdm: mang internet, ‘mang dién rong, mang ndi b, thiét bi tinh toan (méy chu,
may tram), thiét bj két ndi mang, thiét bi an toan an ninh, thiét bi ngoai vi, thiét bi
phu trg va co so dir liéu khoa hoc va cong nghé,

4. Xudt ban a viéc t6 chirc, khai thac ban thao, bién tap thanh ban miu dé
in va phat hanh hoac dé phat hanh tryc ti€p qua cac phuong tién dién tir;
5. Phdt hanh 1a viéc dua xudt ban pham dén ngudi sir dung théng qua mot

hodic nhiéu hinh thirc mua, ban, phan phat, ting, cho, cho thué, cho mugn, xuit
khéu, nhap khau, hoi cho, trién 1am;

6. Ban thdo 1a ban viét tay, danh may hodc ban dugc tao ra bang phuong
tién dién tir cia mét tac pham, tai liéu dé xuat ban;

7. Bién tdp 1a viéc ra soét, hoan thién ndi dung va hinh thirc ban thao dé
xuat ban;

8. Tai liéu 1a vat mang tin dugce hinh thanh trong qua trinh hoat dong cta co
quan, t6 chirc, ¢4 nhan.
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Tai liéu bao gom van ban, dy 4n, ban vé& thiét ké, ban do, cdng trinh nghién
ctru, s6 sach, biéu thdng ké; 4m ban, duong ban phim, anh, vi phim; bang, dia ghi
am, ghi hinh; tai liéu hdi nghi, hi thao khoa hoc; tai liéu dién tr, tai lidu in, tai
liéu viét tay; z’in phdm va vat mang tin khéc;

9. Thu thap tai liéu 1a qua trinh xac dinh nguén tai liéu, lya chon, giao nhén
tai liéu co gia tri d€ chuyén vao luu trit co quan, luu trit lich sir;

10. Cdc chir viét tdt:

Chir viét tit Noi dung viét tit

KH&CN Khoa hoc va Cong nghé

KTKT Kinh té - k§ thuat

NSNN Ngéan sach Nha nudce

NC&PT Nghién ctru va phat trién

DMST Dbi mdi sang tao

CSDL Co so dir liéu

GDCN Giao dich cong nghé

CN&TB Cong nghé va thiét bi

VIOL Tap chi khoa hoc Viét Nam truc tuyén
(https://vjol.info.vn/)

ISSN M s6 tiéu chudn quéc té cho xuét ban phim nhiéu ky
(International Standard Serial Number)

Diéu 5. Phwong phip xiy dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Pinh murc kinh té - k¥ thuét cac dich vy thong tin, théng ké va thu vién
KH&CN xay dung trén co so phuong phap thong ké tong hop; phuong phap phan
tich, thue nghiém va phuong phép so sanh, cu thé nhu sau:

1. Phuong phap thdng ké tong hop 1a phuong phap xay dung dinh muc trén
co s& sb liéu thong ké & thai ky trude duge téng hop, phan tich va két hop vm
kinh nghiém ctia cdn b dinh mirc, nhan vién k¥ thudt va can bo quan 1y tryc tiép
thuc hién dich vu. Phuong phap théng ké téng hop sir dung dé tinh toan xac dinh
tri s6 dinh mic déi véi nhimg ndi dung cdng vigc ¢6 trinh ty thyc hién, tiéu hao
thoi glan lao dong khong 6n dinh; chu ky thyc hién khong dién ra hang ngay va
khong dién ra tai thoi diém tién hanh khao sat;
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2. Phuong phap phan tich, thuc nghiém la phuong phap xay dung dinh mirc
trong d6 cac hao phi vé thoi gian lao dong, thoi gian sir dung may, vt tu dé thuc
hién céc ndi dung cong viéc dugc xac dinh trén co s& chup anh, bam gio va tién
hanh trong diéu kién té chuc - k¥ thuat hién tai cua don vi. Sé liéu quan sat thuc
hién truc tiép tai noi lam viéc cung vé&i nhimng nhan té anh hudng téi cac thanh
phin hao phi va céc quy trinh, quy dinh ¢6 lién quan 1a co s& dé tinh toan cac trj
s6 dinh muec.

Viéc xéac dinh hao phi vé thoi gian bing bién phap chup anh, bdm gid 4p
dung v&i nhitng cong viée dang dién ra trén thuc té hodc cé thé mé phong lai tai
thoi diém khao sét, ¢6 tinh chat chu ky va thoi gian thuc hién 1 hiru han (dudi 10
phit di voi bién phap bam gio, trén 10 phat dbi véi bién phap chup anh).

Phuong phap phén tich, thuc nghiém 4p dung d6i véi nhitng ndi dung céng
viéc ¢d chu ky thuc hién theo ngay va xuat hién tai thoi di€m tién hanh khao sat;

3. Phuong phap so sanh la phuong phép dugc sir dung dé kiém tra lai, hd
trg lam tdng thém tinh khoa hoc cho cac két qué dinh mirc da dugc xac dinh bing
phuong phap théng ké tong hop va phan tich, thuc nghiém. Trén co s& so sanh
ndi dung céc budce cong viéc, qua trinh thuce hién, diéu kién td chirc thyc hién dé
didu chinh tri 6 dinh mtc cho phu hop.

Piéu 6. Noi dung dinh mirc kinh té - ky thuat

Pinh muc kinh té - k¥ thuat cac dich vu thong tin, théng ké, thu vién
KH&CN quy dinh tai Thong tu ndy dugc xdy dung trén co so¢ 46 quy trinh thuc
hién dich vu twong tmg da dugc cip c6 thim quyén phé duyét. N6i dung dinh mirc
kinh té - k§ thudt bao gdm céc hao phi vé lao dong, vé nguyén vat liéu va vé may
moc thiét bi str dung dé hoan thanh viéc thuc hién mét dich vu, trong d6:

1. Hao phi lao dong la thoi gian lao dong truc tiép va gian tiép can thiét cta
céac cap bac lao dong binh quan d€ hoan thanh viéc thuc hién mot dich vu su nghiép
cong trong linh vyuc thong tin, thong ké, thu vién KH&CN.

Miirc hao phi ctia lao dong tryc tiép duge tinh bing cong, méi cong twong img
vai 8 gior 1am viéc.

Miic hao phi ctia lao dong gian tiép (quan 1y, phuc vu) tinh theo ty 18 phan
tram (%) cua hao phi lao dong truc tiép quy dinh tai dinh muc kinh té - k§ thuat
twong Ung ban hanh kém theo Thong tu nay;

2. Hao phi nguyén vat liéu 1a cac loai vét li€u can thiét dugc sir dung truc
tiép dé hoan thanh viéc thuc hién mot dich vu su nghiép cong trong linh vuc thong
tin, théng ké, thu vién KH&CN. Mitc hao phi trong dinh mic dugc tinh bang s6
luong timg loai vat lidu cu the;

3. Hao phi may moc, thiét bi 1a céc loai may moc, thiét bi dugc st dung
truc ti€p d€ hoan thanh viéc thuc hién mot dich vy sy nghiép cong trong linh vuc
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thong tin, thong ké, thu vién KH&CN. Mirc hao phi trong dinh mirc dugc tinh bing
ca lam viéc, mdi ca twong tmg véi 8 gidr lam viée.

Diéu 7. Piéu khoan thi hanh

1. Théng tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 45 thang ¥ nam 2022.

2. Trudng hop céc van ban vién dan tai Thong tu nay dugc sira d6i, bd sung
hoéc thay the thi thyc hién theo van ban méi ban hanh.

Piéu 8. Trach nhiém thi hanh

1. Céc bd, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phii, Uy ban nhan dan
céc tinh, thanh phd truc thude Trung uong ap dung dinh muc kinh té - k¥ thuat
quy dinh tai Thong tu nay; truong hop can thiét c6 thé ban hanh quy dinh 4p dung
cu thé dinh muc kinh té - k§ thuét phi hop véi didu kién cia td chirc cung cép
dich vu thudgc pham vi quan ly tai by, nganh, dia phuong nhung khong vuot qua
dinh mrc ban hanh tai Thong tu nay.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khan vuong méc, dé nghi cac co
quan, don vi phan 4nh vé Bo Khoa hoc va Coéng nghé dé xem xét, giai quyét./.

Noi nhin: KT. BO TRUONG
- Ban Bi thu Trung wong Pang;

- Thu tudng, cac Phé Thit tudng Chinh phu;

- Céc bg, co quan ngang bg, co quan thugc Chinh phi;

- HBND, UBND cac tinh, thanh phé truc thudc TW;
- Vin phong Trung uvong va cac Ban cua Dang;

- Vin phong Téng Bi thu;

- Van phong Chu tich nudc;

- Hoi déng Dién tgc va cac Uy ban ctia Quéc hoi;

- Vin phong Qudc hdi; -
- Tda 4n nhén dan ti cao; Lé Xuan Dinh
- Vién kiém s4t nhan dén téi cao;

- Kiém toan nha nuéc;

- Co quan trung wong cua cac doan thé;

- Cuc kiém tra vin ban QPPL (B6 Tu phép);

- Cong bao;

- Cong Thong tin dién tir BO KH&CN;

- Luu: VT, TTKHCN, PC

b W, A
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PINH MU'C KINH TE - KY THUAT
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MUC LUC

Phin A. HUONG DAN CHUNG
I. Két ciu dinh mitc
II. Ap dung dinh mirc

Phin B. PINH MUC KINH TE - KY THUAT DICH VU THONG
TIN, THONG KE, THU VIEN KHOA HQC VA CONG NGHE

Chwong I. PINH MU'C KINH TE - KY THUAT DICH VU THONG
TIN KHOA HQC VA CONG NGHE

Muc 1. Bién soan va xuét ban cic 4n phAm thong tin khoa hoe va cong nghé
1. Bién soan tin tirc khoa hoc va cong nghé phat 1én cdng thong tin dién tir
2. Bién soan va xudt ban tin khoa hoc va cdng nghé dién tur

3. Bién soan va xuét ban tin khoa hoc va c6ng nghé gidy

4. Bién soan va xuét ban Sach Khoa hoc va cong nghé thé gisi

5. Bién tap va xuét ban Sach Khoa hoc, céng nghé va dbi méi sang tao
Viét Nam

6. Bién soan va xuét ban tap chi/dédc san thong tin va tu liéu

7. Bién soan va xuét ban téng luan chuyén d& khoa hoc, cong nghé, kinh té
8. Cdp md sb ISSN cho xuat ban phim nhiéu ky

Muc 2. Thong tin pho bién kién thirc vé khoa hoc va cdng nghé

1. Phét trién trang thong tin dién tr Tap chi khoa hoc Viét Nam tryuc
tuyén (VJOL)

2. Duy tri trang thong tin dién tir Tap chi khoa hoc Viét Nam truc tuyén (VIOL)
Muc 3. Xay dung va cip nhit co sé dir liéu ho so cong nghé, chuyén
gia cong nghé

1. Xay dung va cap nhét co s dir liéu hd so cong nghé

2. Xay dung va cap nhat co s¢ dir liéu chuyén gia cong nghé

Muc 4. Xay dung va vin hanh san giao dich cong nghé va thiét bi

1. Xt ly va cap nhét thong tin cong nghé va thiét bj chao ban 1én san
giao dich cong ngh€ va thiét bi truc tuyen
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2. Xr ly va cap nhat th’(")ng tin cﬁng{nghé va thiét bj tim mua Ién san giao
dich codng nghé va thiét bi truc tuyén

3. Quén trj ndi dung san giao dich cong nghé va thiét b truc tuyén

4. T4 chirc hoat dong giao dich cong nghé va thiét bj truc tiép

Muc 5. T6 chirc trién 1im khoa hoc va cong nghé, hi chg cong nghé
va thiét bi

1. T6 chtc trién 14m thanh tyu khoa hoc va cong nghé

2. T4 chirc trién 14m hinh anh thanh tyu khoa hoc va cong nghé

3. T6 chirc hdi cho cong nghé va thiét bj (Techmart)

Muc 6. Xay dung va quan tri ha tang thong tin khoa hoc va cong nghé
1. Quan trj hé théng mang

2. Quan tri may chu

3. Quan tri cac thiét b cong nghé thong tin

4. T chirc phuc vy hop truc tuyén

Muc 7. Xay dung va vin hanh hé thong thong tin khoa hoc va cong
A z A - b A -~
nghé, cong thong tin khoa hoc va cong nghé

1. Xay dyng va van hanh hé thong thong tin khoa hoc va cong nghé
2. Véan hanh va phat trién cdng thong tin khoa hoc va cong nghé

Muc 8. Xiy dung va van hanh co s& dix liéu qudc gia vé khoa hoc va
cong nghé

1. Xay dung va cap nhét co s¢ dir liéu nhiém vu khoa hoc va cong nghé

1.1. Xur ly thong tin nhiém vu khoa hoc va cong nghé trén moi truong
mang tw cdac dau moi théng tin ngi b, nganh dia phwong

1.2. Xur Iy thong tin nhiém vu khoa hoc va cong nghé ngp truc tz'é"p tai don vi
2. Xéay dung va cap nhat co s& dit liéu cong bd khoa hoc va cong nghé
Viét Nam

3. Xay dung va cép nhat co s¢ dir liéu td chirc khoa hoc va cong nghé
4. Xay dung va cdp nhat co s& dir liéu can bd khoa hoc va cong nghé

Chwong II. PINH MUC KINH TE - KY THUAT DICH VU
THONG KE KHOA HQC VA CONG NGHE

1. Diéu tra théng ké khoa hoc va céng nghé
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2. Hoat dong nghiép vu théng ké khoa hoc va cong nghé

2.1. Béo cdo thong ké cap quéc gia vé khoa hoc va cong nghé

2.2. Bdo cdo hoat dong nghién ciru phdt trién va déi méi sang tao trong
doanh nghiép

Chuong I11. PINH Ml:rc KINH TE - KY THUAT DICH VU THU
VIEN KHOA HQC VA CONG NGHE

Muc 1. Tra ctru va cung cip thong tin khoa hoc va cong nghé

1. Tra ctru tai liéu dién tur

2. Tra ctru thong tin vé nhiém vu khoa hoc va cong nghé

3. Tra ctru thong tin vé nhiém vu khoa hoc va cong nghé cé ndi dung
thudc danh muc bi mat nha nudc

Muc 2. Xir ly thong tin, cip nhit muc lyc tai li¢u khoa hoc va cong nghé
1. B6 sung ngudn tin khoa hoc va cong nghé (tai lidu gidy)

2. B6 sung ngudn tin khoa hoc va cong nghé (tai lidu dién tir)

3. Bién muc nguén tin khoa hoc va cong nghé va cap nhat phan hé bién
muc tai liéu giay

4. Bién muc ngudn tin khoa hoc va cong nghé va cap nhéat phan hé bién
muc tai liéu dién tir

Muc 3. Laru giir, bio quan tai li€éu khoa hoc va cong nghé

1. Tiép nhan, phan loai va xép gia tai lidu khoa hoc va cong nghé

2. Luu gifr, bao quan tai liéu khoa hoc va cong nghé

Muc 4. Phyc vu ban doc tai chd va true tuyén

1. Clp thé/tai khoan ban doc

1.1. Cdp thé ban doc tai ché

1.2. Cd"p tai khoan ban doc tir xa

2. Phuc vu ban doc tai chd

3. Phuc vu ban doc tir xa
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Phan A
HUONG DAN CHUNG

I. Két cau bang dinh mic kinh té - k§ thujt

Mbi bang dinh muc kinh té - k§ thut cta dich vu thong tin, théng ké, thu
vién khoa hoc va cong nghé¢ bao gom: Thanh phan cong viéc va Bang dinh murc,
trong do:

- Thanh phdn cong viéc 1a ndi dung cac bude cdng viée chinh dé thuc hién
dich vu;

- Bang dinh mikc bao gdém cac thanh phin va muc hao phi vé lao dong (truc
ti€p va gidn tiép), vat li¢u sir dung va may moc, thiét bj sir dung dé hoan thanh viéc
thuc hién 01 dich vu.

1. Ap dung dinh mirc kinh té - ky thuét

1. Ban tin khoa hgc va cong nghé

- Ban tin khoa hoc va cong nghé dién tir.

+ Quy céch ban tin tiéu chudn tinh dinh murc 13 25 trang dién tir (Khd gidy A4).

+ Truong hop ting/giam 01 trang, dinh mirc nhan céng va may méc, thiét
bi sir dung dugce cong/trir vai hé so ting/giam 1a 0,5.

- Ban tin khoa hoc va cong nghé gidy.
+ Quy céch ban tin tiéu chuén tinh djnh muc 13 25 trang (Khé gidy A4).

+ Truong hop ting/giam 01 trang, dinh mirc nhan céng va may méc, thiét
bi st dung dugc cong/trir vai hé so tang/giam 1a 0,5.

+ Trudomg hop khé gidy thuc té khac khd gidy quy chuén, dinh mirc dugc
nhéan hé so k = (dién tich kho gidy thuc té/dién tich kho giay tiéu chuan).

2. Sach Khoa hgc va cong nghé thé gidi

- Quy cach cudn sach tiéu chuan tinh dinh mirc 12 200 trang (Khd gidy 16
cm x 24 cm).

- Trudng hop ting/giam 01 trang, dinh mirc nhan céng va may méc, thiét
bi sir dung dugc cong/trir véi hé s6 tang/giam 13 0,15.

- Truong hop khd séch thuc té khac khd sach tiéu chuén, dinh muc dugc
nhan h¢ so k = (dién tich kho sach thyc té/dién tich kho sach tiéu chuan).

3. Sach Khoa hoc, cong nghé va dbi méi sang tao Viét Nam

- Quy cé4ch cudn séach tiéu chudn tinh dinh murc 12 250 trang (Khé gidy 16
cm x 24 cm).

- Trudng hop ting/giam 01 trang, dinh mrc nhan céng va mdy méc, thiét
bi stir dung dugc cdng/trir véi hé so6 tang/giam 1a 0,5.
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2
- Trudng hop khé sach thuc té khac khé sach tidu chuan, dinh mirc dugce
nhan hé s6 k = (dién tich khé sach thuc té/dién tich khé sach tiéu chuén).
4. Tap chi Thong tin va Tw li¢u
- Quy céch cuén tap chi tiéu chuan tinh dinh mirc 1 52 trang (Khd gidy A4).

- Trudng hop ting/giam 01 trang thi dinh mc nhan cdng va may méc, thiét
bi str dung dugc cong/trir voi hé s6 tang/giam 12 0,5.

- Trudng hop khd tap chi thuc té khac véi khd tiéu chuan, dinh mirc dugc
nhén hé sé k = (dién tich khd tap chi thuc té/dién tich khd tap chi tiéu chuén).

5. Téng luén chuyén dé khoa hgc, cong nghé, kinh té
- Quy céch cudn tdng luan tiéu chuan tinh dinh mtc 1a 40 trang (Khd gidy A4).

- Truong hop ting/giam 01 trang thi dinh mirc nhan cdng va may mac, thiét
bi str dung duoc cong/trir véi hé s tang/giam 12 0,5.

- Trudmg hop khé sach thyc té khac khd sach tiéu chuan tinh, dinh muirc
duoc nhan hé sb k = (dién tich khd sach thyc té/dién tich khé séch tiéu chuén).

6. TH chirc trién Iam khoa hoc va cong nghé
- Trién lam thanh tuu khoa hoc va cong nghé:
+ Quy méd su kién tiéu chuan tinh dinh murc 14 50 gian hang.

+ Trudng hop tang/giam 25 gian hang, dinh muc (Vat ligu, nhan cong, may
méc, thiét bi stt dung) dugc nhan véi hé s6 tang/giam la 1,05/ 0,95.

+ Trudmg hop sb gian hang ting gidm véi bude nhay khac 25, dinh muc
(Vt liéu, nhan céng, may moéc, thiét bj st dung) dugc nhan véi hé s ting/giam
theo cong thirc nd1 suy 2 chiéu sau:

A=a + (az- a1) X (B - bl) . (bz-bl)
Trong do:

A: Hé sb céc thanh phan hao phi (V4t lidu, nhan céng, may moc, thiét b st
dung) twong tmg v6i sb gian hang B.

B: S6 gian hang can xac dinh hé 56.

bl: S6 gian hang tai can dudi 1ién k& voi gian hang B.
b2: S6 gian hang tai can trén lién ké véi gian hang B.
al: Dinh murc c4c thanh phén hao phi tai cin dudi bl.

a2: Binh mc cac thanh phfin hao phi tai can trén b2.
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- Trién ldm hinh énh thanh tuwu khoa hoc va cong nghé:

+ Quy md sy kién tiéu chuan tinh dinh mirc 1a 100 poster.

+ Truong hop tdng/gidm 25 poster, dinh muc (Vat liéu, nhan cong, may
moéc, thiét b sir dung) dugc nhan véi hé s ting/ giam 12 1,05/0,95.

+ Trudng hop sb poster 'téng/giém vGi budce nhay khac 25, dinh muac (Vat
liéu, nhan cong, may mf3c, thiét bi sir dung) dugc nhén véi hé sb tang/giam theo
cdng thirc ndi suy 2 chiéu sau:

A =ar+ (a2-ar) x (B-by): (b2-by)

Trong dé:

A: Hg s6 céc thanh phan hao phi (V4t liéu, nhan céng, may méc, thiét bi sir
dung) tuong ung vdi sO poster B.

B: S poster cén xac dinh hé sé.

bl: S6 poster tai can dudi 1ién ké véi poster B.

b2: Sb poster tai can trén lién ké véi poster B.

al: Pinh mc cac thanh phé“m hao phi tai cdn dudi bl.

a2: DPinh mirc cac thanh phan hao phi tai can trén b2.

7. T6 chirc hi chg cong nghé va thiét bj (Techmart)

- Quy mé sy kién tiéu chuén tinh dinh mic 13 250 gian hang.

- Trudng hop téng/giam 50 gian hang, dinh mirc (vt liéu, nhan cong, may
moc, thiét bi sir dung) duge nhan véi hé sb tdng/giam la 1,1/ 0,9.

- Trudng hop s6 gian hang ting/giam véi bude nhay khac 50, dinh mac (Vat
lidu, nhan cong, may moc, thiét b st dung) dugc nhan véi hé sb tdng/giam theo
cong thire ndi suy 2 chiéu sau:

A=a;+ (ax- a)) X (B-by): (bz—bl)
Trong do6:

A: Hé s6 céc thanh phan hao phi (vat liéu, nhan cong, mdy méc, thiét bj st
dung) tuong tmg véi sé gian hang B.

B: Sb gian hang can x4c dinh hé sé.

bl: Sb gian hang tai can duéi lién ké v&i gian hang B.
b2: S gian hang tai can trén lién k& voi gian hang B.
al: Pinh muc cac thanh phé‘m hao phi tai can dudi bl.

a2: Dinh mirc cac thanh phan hao phi tai c4n trén b2.
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8. T6 chirc phuc vu k§ thuit hop truc tuyén
- Thai gian cudce hop tiéu chuén tinh dinh muc: 04 gio.

- Trudng hop thoi gian cudce hop tang thém 01 gio, dinh mirc nhan cdng va
may moc, thiét b str dung dugc cong véi hé s6 0,125.

9. Phuc vu ban dgc tai chd
-Sb lugng ban doc tiéu chuén tinh dinh mirc < 4.500 ban doc/nim.

- Trudng hop sb lugng ban doc/ndm > 4.500, thém 1 ban doc, hao phi (Vat
liéu, nhan cong va may mdc, thiét b sir dung) dugc cong thém nhu bang sau:
Don vi tinh: 1 ban doc

Thanh phan hao phi Pon vi tinh |  Trij so dinh mire
1 2 3
Nhéan cong
Lao djng truc tiép
Thu vién vién hang III bac 3/9 Cong 0,06
Lao dpng gidn tiép (twong dwong 15%) Cong 0,009

May méc, thiét bi sir dung

Méy tinh dé ban Ca 0,02

Vit liéu sir dung
Phiéu muon tai liéu A6 | To 1

10. Xac dinh cac chirc danh lao dong

- Déi v6i hoat dong théng tin, théng ké KH&CN: Céc chirc danh lao
dong trong thanh phén hao phi nhin céng ctia bang dinh mac 4p dung theo
Théng tu lién tich sé 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay 01 thang 10 ndm
2014 cta Bo truong B KH&CN va B¢ trudong Bo Noi vu quy dinh ma sb va
tiéu chudn chire danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh KH&CN; Théng tu
s6 01/2020/TT-BKHCN ngay 20 thang 01 ndm 2020 cta B§ truéng Bo
KH&CN stra dbi, bd sung mot sé diéw. ctia Thong tu lién tich s6 24/2014/TTLT-
BKHCN-BNV.

- B6i vé6i hoat dong thu vién KH&CN: Céc chirc danh lao dong trong thanh
phan hao phi nhan cong cta bang dinh muc ap dung theo Thong tu lién tich 56
02/2015/TTLT-BVHTTDL-BNV ngay 19 thang 5 nam 2015 cua B9 trudéng Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich va B trudng B6 Nbi vu quy dinh ma s6 va tiéu
chuén chirc danh nghé nghiép vién chirc Thu vién vién.

- Trudng hop cac chire danh lao #5ug trong thanh phin hao phi nhan cong
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khong c6 trong Théng tu lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV, Théng tur sb
01/2020/TT-BKHCN, Théng tu lién tich s6 02/2015/TTLT-BVHTTDL-BNV thi 4p
dung theo Nghj dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 ciia Chinh phu
vé ché do tién luong dbi voi can bd, cong chirc, vién chirc va lyc luong vii trang, Nghi
dinh s6 117/2016/ND-CP ngay 21 thang 7 ndm 2016 ctia Chinh phu sira déi, bd sung
mot s6 diéu cla Nghi dinh sb 204/2004/ND-CP, hodc dp dung céc chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh khéc twong duong. Vi dy: Nghién ctru vién bac 4/9,
hodc Bién tap vién bac 4/9, hoac Phong vién bac 4/9...

Khi I4p don gia, dy toan kinh phi thyc hién dich vu thong tin, théng ké, thu
vién khoa hoc va cong nghé, ngoai viéc xac dinh chi phi cho céc hao phi truc tiép
thi dugc tinh bd sung cac chi phi sau ddy (néu c6):

- Chi phi mua tai liéu, ban quyén: Trong trudng hop don vi ¢6 khai thac, ké
thira tai li¢u, tu li¢u dd c6 ma khong thudc s& hiru cta minh, don vi phai mua thi
dugc tinh chi phi mua ban quyén cho tai lidu, tu liéu do;

- Chi phi chuyén gia: Pon vi ldp du toan don gia theo cdc quy dinh hién hanh;

- Chi phi quan 1y chung phén bd cho thuc hién céc dich vu cdu thanh don
gi4, dy toan: Do co quan c6 thdm 'quyén xem xét khi ban hanh don gia, phé duyét
du toén phu hop véi diéu kién thyc té;

- Chi phi di chuyén (Luong nhan cong di chuyén, céng téc phi) ngoai pham vi dia
ban tinh, thanh phé truc thudc Trung vong ma don vi dong tru s& theo quy dinh hién hanh;

- Céc chi phi khac phét sinh: Ap dung theo céc dinh mirc lién quan da dugc
co quan nha nudc c6 thim quyén ban hanh hoic 1ap dy toan riéng dbi véi cong
doan phat sinh ngoai dinh murc nay dé trinh cip c6 thim quyén xem xét, phé duyét
theo quy dinh hién hanh.

Phin B
PINH MUC KINH TE - KY THUAT DICH VU THONG TIN,
THONG KE, THU VIEN KHOA HQC VA CONG NGHE
Chuong 1
PINH MUC KINH TE - KY THUAT DICH VU THONG TIN
KHOA HQC VA CONG NGHE
Muc 1

BIEN SOAN VA XUAT BAN CAC AN PHAM

THONG TIN KHOA HQC VA CONG NGHE
1. Bién soan tin tirc khoa hgc va cong nghé phat Ién Cong thong tin dién tir
a) Thanh phdn céng viée
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(1) Phan bd khdi lwgng tin theo ké hoach.

(2) Thu thap, chon tin/bai tir cac nguon tin: Ngudn tin trong nudc va nudce
ngoai da ¢o san; dat bai hodc truc tiép thu thap thong tin; tir CSDL KH&CN trong
nude va qudc té; cac su kién, hdi nghi, hoi thao...

(3) Tém tit ndi dung tin/bai.

(4) Lya chon tin/bai d4 dugc tom tit ndi dung.

(5) Xt ly tin/bai.

(6) Hiéu dinh va bién tép.

(7) Mi trang va in ban thao.

(8) Trinh céc cAp c6 thdm quyén phé duyét.

(9) Phat ban tin 1én Cong thong tin dién tir .

(10) Luu béan gidy va ban dién ti.

b) Bang dinh murc

Don vi tinh: 1 tin

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vh

Thanh phén hao phi Pon vi tinh Tri s6 dinh mirc
I 2 3
Nhén cong
Lao dpng truc tiép
Nghién ctru vién hang III bac 4/9 Cong 0,32
Nghién ciru vién hang III bac 6/9 Cong 0,0002
Lao dgng gidn tiép (twong duong 15%) Coéng 0,048
Miy mée, thiét bi sir dung
May tinh dé ban Ca 0,3531
May in Ca 0,0003
May ghi am Ca 0,0047
Vat liéu sir dung
Gidy A4 Gram 0,003
Muc in Hop 0,001

. A b ‘ > - ! -~ ~ - A 4
2. Bién soan va xuat ban tin khoa hgc va cong nghé dién tir

a) Thanh phan céng viéc

(1) Thu thap thong tin tir cac ngudn tin trén mang internet, bdo, tap chi, két
qua nghién clru, phdng van truc tiép, su kién, hdi nghi, hé1 thao...

(2) Viét bai tir thong tin thu thap duoc.

(3) Tong hop bai viét va bién tap.

(4) Trinh bay va thiét ké ban tin.

(5) Trinh céc cép c6 thdm quyén phé duyét.
(6) Phat hanh ban tin:



- Phat hanh ban tin qua email;

- Phét hanh bén tin 1én cdng thong tin dién tir.

(7) PBanh gia hiéu qua.
b) Bang dinh muec

Pon vi tinh: 1 sé

Thanh phén hao phi

Don vi tinh

o A 3. -
Tri so dinh mire

1 2 3
Nhén cong
Lao dpng truc tiép
Nghién ctru vién hang III bac 4/9 Cong 22,08
Nghién ctru vién hang III bac 6/9 Cong 0,25
Lao dgng gidn tiép (twong duong 15%) Céng 3,3495
M4dy méc, thiét bi sit dung
May tinh dé ban Ca 22,08

3. Bién soan va xuit ban tin khoa hoc va cong nghé gidy

a) Thanh phan céng viéc

(1) Xéc dinh chu dé.

(2) Trinh cép c6 thim quyén phé duyét chu dé.

(3) Xay dung dé cuong.

(4) Trinh cép c6 thdm quyén phé duyét d& cuong.

(5) Tim kiém va tom tét ndi dung tai lidu:

- Tim kiém tai liéu;
- Tém tit ndi dung tai liéu.
(6) Xur ly tai liéu:

- Chon lgc tai liéu;

- Bién dich, tong hop va phan tich thong tin.

(7) Bién soan, bién tdp ban thao:

- Bién soan, bién tap ban thao theo dé cuong da duyét;

- Mi trang va in ban thao.

(8) Trinh céc cép c6 thim quyén phé duyét.

(9) Chuyén nha in:
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- Chuyén file dén nha in;

- Kiém tra file ban dy thao ctia nha in gti lai;

- Kiém tra lai 4n pham lan cubi sau khi nhan dugc cudn ban tin thanh pham.

(10) Luu trir va chuyén file dé phat hanh 1én Cdng thong tin KH&CN.

b) Bang dinh murc

Pon vi tinh: 1 s6

Pon vi
Thanh phan hao phi tinh Tri s6 dinh mic
I 2 3
Nhin cong
Lao dpng tryc tiép
Nghién clru vién hang III bac 4/9 Cong 19,25
Nghién ciru vién hang III bac 6/9 Cong 0,59
Lao déng gidgn tiép (twong duong 15%) Cong 2.976
My méc, thiét bi sir dung
May tinh dé ban Ca 19,84
May in Ca 0,003
Vit liéu sir dung
Gidy A4 Gram 0,03
Muc in Hop 0,01

4. Bién soan va xuit ban Sach Khoa hoc va cong nghg thé giéi
a) Thanh phan céng viée

(1) X4y dyng va trinh duyét chu dé.

(2) Xay dyung va trinh duyét dé cuong.

(3) X4y dyng cdc chuyén dé nghién ciru.

(4) Tim kiém tai liéu.

(5) Viét bao cdo chuyén d& theo ndi dung d& cuong.

(6) Bién soan ban thao sach.

(7) Bién tdp, hiéu dinh ban thao sach.

(8) Duyét cip Trung tam.

(9) Trinh c4p c6 thdm quyén phé duyét.

(10) Chuyén in.

(11) Ra so4t va stra ban thao thié: ké dé in 4n (Stra morat).
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(12) Luu trir va phat hanh file 1én Cong thong tin KH&CN.

b) Bang dinh mirc

Pon vi tinh: 1 cuén

Thanh phin hao phi

Don vj tinh

« K . [
Tri s0 dinh mic

1 2 3
Nhan cong
Lao djng tryc tiép
Nghién ctru vién hang III bac 4/9 Cong 30,83
Nghién ctru vién hang III bac 6/9 Cong 14,25
Lao dfng gidn tiép (twong duong 15%) Céng 6.762
Miy méce, thiét bi sit dung
May tinh dé ban Ca 45,08
May in Ca 0,09
Vat liéu sir dung
Gidy A4 Gram 0,93
Muc in Hop 0,31

5. Bién soan va xuit ban Sach Khoa hoc, cong nghé va doi méi sing tao Viét Nam

a) Thanh phan céng viéc

(1) Xay dyng thuyét minh nhiém vu va thyc hién cc tha tuc xét duyét thuyét minh:

- X4y dung thuyét minh nhiém vy;

- Bao v¢ thuyét minh nhiém vu.

(2) Xay dung dé cuong va thuc hién céc thu tuc duyét dé cuong:

- Xy dung dé cuong;

- Trinh cdp c6 thim quyén phé duyét.

(3) Xac dinh danh muc chuyén d& nghién ctru va xay dung du toan.

(4) Lap danh muc tai liéu va cac ngudn cung cap tai liéu phuc vu bién soan sach.

(5) Thu thap, xir 1y, tong hop céc tai liéu phuc vu bién soan.

(6) Viét béo cao chuyén dé nghién ciru.

(7) Téng hop chuyén d& va bién soan cac chuong sach (theo dé cuong).

(8) Bién soan ban thao sach.

(9) Hop t6 bién soan dé hoan chinh ban théo.
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(10) Xin y kién gdp ¥ ctia cac don vi c6 lién quan.

(11) Bién tap va hiéu dinh ban thao.

(12) Trinh cép c6 thdm quyén phé duyét.
(13) Hiéu dinh, chinh sira ban thao thiét ké dé in 4n (stra morat).

(14) Thyc hién céc thu tuc xudt ban (gidy phép xuit ban).
(15) Phat hanh, luu chiéu, dua ban dién tir 1én cong thong tin KH&CN.

b) Bang dinh mirc

Don vi tinh: I cuon

Thanh phéan hao phi

Pon vi tinh

o KA 3. -
Tri so dinh murc

] 2 3
Nhin cong
Lao dong truec tiép
Nghién ctru vién hang 111 béc 4/9 Cong 5,00
Nghién ctru vién hang III bac 6/9 Cong 183,63
Lao déng gidn tiép (twong duong 15%) Cong 28,295
May mée, thiét bi sir dung
My tinh dé ban Ca 191,63
May in Ca 6,28
Vit liéu sir dung
Gidy A4 Gram 35,20
Muc in Hop 11,73
Téap (100 to
Bia mau cO A4) 2,54

6. Bién soan va xuit ban tap chi/dic san thong tin va tur liéu

a) Thanh pha‘:n cong viéc

(1) Lap ké hoach bién soan va xuét ban.

(2) Lién hé dat bai cong tac vién.

(3) Kiém tra chét luong ban dau cuia bai bao.

(4) Lién h¢ chuyén gia phan bién.

(5) Phan hdi véi tac gia vé tinh trang bai viét.

(6) Bién tép.

(7) Trinh cép c6 thdm quyén phé duyét.

(8) Phéi hop ra soat, chinh sira cac 151 phat sinh trong qua trinh lam market.

(9) Gri tap chi in t6i thanh vién hoi ddng bién tip va cong tac vién.

(10) Luu trit hé so.
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b) Bang dinh mirc
Pon vi tinh: 1 sé
Thanh phin hao phi DPon vi tinh | Trj sé dinh mirc
i 2 3

Nhén cong
Lao djng truc tiép

7. Bién soan va xuit ban tdng ludn chuyén dé khoa hoc, cong nghé, kinh té

a) Thanh phdn céng viée

Bién tap vién hang IIT bac 3/9 Céng 6,27 E
. : =
Bién tap vién hang III bac 5/9 Cong 34,63 B
=
Lao djng gidn tiép (twrong duong 15%) Céng 6,135 -
=
May mée, thiét bi sir dung -
- =
May tinh dé ban Ca 33,34 =
May in Ca 0,11 E
Vit liéu sir dung :
- ~
Giay A4 Gram 0,54 @
Muc in Hoép 0,18 %
Phong bi A4 Cai 38 A
b}
S
ol
0]
=1

%

(1) Xay dung va trinh duyét cha dé.
(2) X4y dung va trinh duyét dé cuong.

, (3) Tim kiém ,Vé‘l thu thap tai liéu tir cac nguf‘)n: Trén mang internet; tai liéu
giay; bai bao, bai vié:t, bédo cédo cua céc co quan, to6 chirc KH&CN trong va ngoai
nudc; bai bao, bai viét, bao cdo tai cac hdi nghi, hdi thao chuyén nganh.

(4) Xar ly tai liéu:

- Bién dich tai liéu;

- Tém tit va phén tich théng tin.

(5) Bién soan ban thao téng ludn chuyén dé theo dé cuong di duoc duyét.
(6) Bién tap va hiéu dinh ban thao tdng luin chuyén dé.

(7) Trinh cép c6 thim quyén phé duyét.

(8) Phét hanh, lIuu, ding tai ban dién tir 1én cong thong tin KH&CN.

b) Bang dinh murc
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Pon vi tinh: 1 sé

Pon vi
Thanh phan hao phi tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3
Nhan cong
Lao dpng truec tiép
Nghién ctru vién hang I1I bac 4/9 Cong 20,21
Nghién ctru vién hang III bac 6/9 Cong 7,04
Lao ding gidn tiép (tuong duong 15%) | Cong 4,0875
May méce, thiét bi sir dung
May tinh dé ban Ca 27,25
May in Ca 0,05
Vit liéu sir dung
Gidy A4 Gram 0,24
Muec in Hop 0,08

8. CAp ma s ISSN cho xuat ban phim nhiéu ky

a) Thanh phan céng viée

(1) Tiép nhan va xtr ly yéu cau:

- Tiép nhén yéu cau lién quan dén ma s6 ISSN;

- Kiém tra, x{r ly ndi dung céc yéu cau;

- Thu thap, tbng hop thong tin lién quan dén ma s6 ISSN;

- Tra 161 va cung cAp thong tin lién quan dén ma sb ISSN.

(2) Pang ky mé&i ma s6 ISSN:

- Hudng dn thu tuc cdp ISSN cho xuat ban phidm nhiéu ky;

- Tiép nhan, kiém tra hd so yéu ciu cip ma sb;

- Kiém tra co s& dit liéu ISSN, véo sd, cp ma s6 ISSN méi cho xuét ban pham:

+ Kiém tra tén xuét ban pham nhiéu ky trén co s dir liéu ISSN quéc té;

+ Kiém tra mé s ISSN co s¢ dit liéu ISSN quéc té;

+ Thyec hién cAp ma sb ISSN, nhip va luu théng tin xuit ban pham nhiéu
ky dang ky ma s0.

- Soan cong van tra 101 vé viée cip ma s6 ISSN, trinh cAp c6 thdm quyén phé duyét;

- M6 ta xuét ban phﬁ;n nhiéu ky dugc cAp ma sé ISSN va cap nhat bidu ghi
trén co sd dir liéu ISSN quoc te;

- Hudng din co quan xuét ban phéfn nhiéu ky kiém tra thong tin;

- Luu hd so xuét ban phdm nhiéu ky da dugc cap ma s ISSN.
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(3) Kiém tra thong tin xuit ban phdm nhiéu ky sau khi dugc cap ISSN.

(4) Cap nhit 1én biu ghi ma s6 ISSN ciia xuét ban pham nhiéu ky trén co

s& dir liéu ISSN quéc té.
b) Bang dinh murc

Pon vj tinh: 1 ma sé ISSN

Thanh phén hao phi

Don vi tinh

Tri s0 dinh mirc

I 2 3
Nhin cong
Lao déng truc tiép
Chuyén vién bac 3/9 Cong 0,61
Chuyén vién bac 5/9 Cong 0,488
Lao déng gidn tiép (twong duong 15%) Cong 0,1647
Miy méc, thiét bi sir dung
May tinh dé ban Ca 1,014
May in Ca 0,002
Vit liéu sir dung
Gidy A4 Gram 0,009
Muc in Hop 0,003

Muc 2

TH@NG TIN PHO B!ENAKIEN THUC
VE KHOA HQC VA CONG NGHE

1. Phat trién trang thong tin dién tir Tap chi khoa hoc Viét Nam trye tuyén (VJOL)

a) Thanh phan cong viée
(1) Moi tham gia VIJOL.
(2) Thuc hién ky két thoa thuén.

(3) Khdi tao va thiét 1ap tap chi trén VIOL.

(4) Huéng dan cach thic ding tai tap chi 1én VJOL.

(5) Luu trix hd so.

(6) Xay dung thuyét minh cong tac phat trién website VIOL.

b) Bang dinh mirc

Don vij tinh: 1 tap chi

Thanh phin hao phi

Pon vi tinh

« K . »
Tri s0 dinh mirc

1 2 3
Nhan cong
Lao ddng truec tiép
Nghién ctru vién hang I1I bac 3/9 Coéng 8,04
Nghién clru vién hang III bac 5/9 Cong 1
Lao dpng gidn tiép (trong duong 15%) Cong 1,356
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M4y méc, thiét bi sir dung
M4y tinh dé ban Ca 9,04
May in Ca 0,004
Maiy scan Ca 0,04
Vit liéu sir dung
Gidy A4 Gram 0,03
Muc in Hop 0,01

2. Duy tri trang thong tin dién tir Tap chi khoa hoc Viét Nam tryc tuyén (VJOL)

a) Thanh phan céng viéc
(1) Tiép nhén yéu cau.
(2) Hudng dan cach thire xir ly.

(3) Kiém tra cap nhat di liéu bidu ghi 1én VIOL.

(4) Stra 15 biéu ghi.
(5) Xuét ban biéu ghi 1én VJOL.
(6) Kiém tra hién thj dir liéu.

(7) Xay dung thuyét minh cong tac duy tri website VIOL.

b) Bang dinh mirc

Don vi tinh: 1 biéu ghi (1 bai bdo)

Thanh phén hao phi

Pon vi tinh

« A 3 -
Tri s0 dinh mitc

] 2 3
Nhin cong
Lao dpng truc tidp
Nghién ctru vién hang III bac 3/9 Cong 0,05
Nghién ctru vién hang III bac 5/9 Cong 0,002
Lao djng gidn tiép (tuong dirong 15%) Céng 0,0078
Miy méc, thiét bi sir dung
My tinh dé ban Ca 0,05
May in Ca 0,000002
Vit liéu sir dung
Gidy A4 Gram 0,000009
Muec in Hop 0,000003

Muc 3

XAY DUNG VA CAP NHAT CO SO DU LIEU
HO SO CONG NGHE, CHUYEN GIA CONG NGHE

1. Xay dung, cAp nhit co s& dir liéu hd so cong nghé

a) Thanh phan céng viéc
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(1) Xac dinh ngudn cung cong nghé.

(2) Giri méu phiéu dau vao cong nghé dén cac don vi theo danh sach cé

ngudn cung cong nghé:

- Xay dung mau hd so cong nghé;

- Lap danh sach nguén cung cong nghé;

- Guri phiéu dau vao cong nghé theo danh sch.

(3) Tiép nhan, tong hop, xir ly thong tin, chudn héa hd so céng nghé:

- Tiép nhén ho so cong nghé;

- Téng hop thong tin phibu, ra soat thong tin;

- Xtr 1y, chudn hoa thong tin hd so cong nghé;

- Phan loai hd so c6ng nghé theo timg linh vuec.

(4) Cap nhat hd so cong nghé vao CSDL cong nghé:

- Trao d6i vdi cac don vi ¢6 nguon cung cong nghé vé phuong thirc sir dung

ho so cong nghé;

- Xéc nhén viéc gidi thiéu cong nghé vadi cac don vi cd ngudn cung;

- Cap nhat ngudn cung ho so céng nghé vao CSDL cong nghé.

(5) Trinh céc cép c6 thim quyén phé duyét.

(6) Gi6i thidu hd so cong nghé 1én trang thong tin dién tur:

- Lap phuong 4n gidi thiéu hd so cong nghé 1én trang thong tin dién ti;

- Thiét ké va dua ho so céng nghé 1én trang thong tin dién tir.

(7) Kiém tra hién thi CSDL hd so cong nghé da gidi thiéu.

b) Bang dinh murc

Don vj tinh: 1 hé so cong nghé

Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Trisé dinh mic
1 2 3
Nhan cong
Lao dpng truc tiép
Nghién ctru vién hang III bac 3/9 Cong 0,34
Nghién ctru vién hang III bac 5/9 Cong 1,73
Lao dgng gizn tiép (tuong duong 15%) Céng 03105

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vh



16

Miy mée, thiét bi sir dung

May tinh dé ban Ca 2,07

May in Ca 0,01
Vat liéu sir dung

Gidy A4 Gram 0,03

Muc in Hop 0,01

2. Xay dung, cap nhat co sé dir liéu chuyén gia cong nghé

a) Thanh phan cong viéc

(1) Xac dinh ngudn chuyén gia cong nghé.

(2) Giri mu phiéu chuyén gia céng nghé dén céc td chirc, ca nhan theo
danh sach diéu tra, khao sat (tryc tiép, online):

- X4y dung mau phiéu hd so chuyén gia cong nghé;

- Léap danh sich chuyén gia cong nghé;

- Giri phiéu chuyén gia c6ng nghé theo danh séch.

(3) Téng hop, xir Iy théng tin hd so chuyén gia cong nghé:

- Tiép nhan hd so chuyén gia cong nghé;

- Tong hop thong tin phibu, ra soét thong tin;

- Xtr ly, chuén hoa thong tin hd so chuyén gia cong nghé;

- Phén loai hd so chuyén gia cong nghé theo timg linh vuyc, chuyén nganh,

chuyén mon.

(4) Xé4c dinh quyén va cach thirc sir dung CSDL chuyén gia:

- Trao ddi véi chuyén gia cong nghé vé phuong thire str dung hd so chuyén

gia cong nghé;

- Xéc nhan vié¢c gidi thiéu hod so chuyén gia cong nghé;

- Cép nhat théng tin vé chuyén gia cong nghé vao CSDL chuyén gia cong nghé.

(5) Trinh cép c6 thdm quyén phé duyét.

(6) Giéi thiéu hd so chuyén gia cong nghé 1én trang thong tin dién tir:

- Lap phuong 4n gidi thiéu hd so chuyén gia cong nghé 1én trang thong tin dién tir;

- Thiét ké va dua hd so chuyén gia cong nghé 1én trang théng tin dién ta.

(7) Kiém tra hién thi CSDL chuyén gia cong nghé da gidi thiéu.

b) Bang dinh mikc

DPon vj tinh: 1 hé so chuyén gia

Thanh phin hao phi

Pon vi tinh

« K . -
Tri so0 dinh mirc

/

2

3
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Nhin cong

Lao ding truec tiép
Nghién ctru vién hang II1 bac 3/9 Cong 0,335
Nghién ctru vién hang III bac 5/9 Cong 1,532
Lao dgng gizn tiép (twong duong 15%) Cong 0,2801

Maiy méc, thiét bi sir dung

May tinh dé ban Ca 1,867
May in Ca 0,009

Vit liéu sir dung
Gidy A4 Gram 0,03
Muc in Hop 0,01

Muc 4
XAY DUNG VA VAN HANH
SAN GIAO DICH CONG NGHE VA THIET BI

1. Xir Iy va cip nhit thong tin cong nghé va thiét bi chao bin 1én San

giao dich cong nghé va thiét bj true tuyén

a) Thanh phan céng viée
(1) Tim kiém, thu thép thong tin vé CN&TB chao ban:
- Tim kiém, thu thap théng tin thong qua céc su kién, hoi cho CN&TB, hoi

nghi, hoi thao chuyén nganh, trién 1am;

- Tim kiém, thu thap thong tin trén mang internet.

(2) Ra sodt, tra trung tai li¢u:

- Truy cép vao co s¢ dir liu;

- Lya chon, tra trung cac CN&TB.

(3) Xt ly thong tin: :

- Dich tai liéu;

- Tim va d4nh chi sb phan loai cho timg cong nghé hojc thiét bi;

- X1 ly tir khéa (lya chon cac tir khoa lién quan dén cong nghé hoic thiét bi);
- Dién day di cac truong thong tin trong biéu ghi, sira 13 chinh ta;

- Scan hodc chinh stra hinh anh va chén hinh anh lién quan.

(4) Kiém tra, hiéu chinh thong tin:

- Kiém tra, hiéu chinh théng tin da xr ly;

- Kiém tra, hiéu chinh théng tin da xtr Iy néu c6 lién quan dén dich tai lidu.
(5) Nhép céc thong tin cong nghé hoic thiét bj 1én San giao dich CN&TB
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truc tuyén.

(6) Trinh cép cé thdm quyén phé duyét hién thi va xuit ban.

(7) Xuét ban.

b) Bang dinh mirc

Don vj tinh:1 cong nghé
Pon vij
Thanh phin hao phi tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3
Nhin cong
Lao déng truc tiép
Nghién ctru vién hang III bac 3/9 Cong 0,32
Nghién ctru vién hang III bac 6/9 Cong 0,11
Lao djng gién tiép (tuong duong 15%) | Cong 0,0645
My mée, thiét bi sit dung

Mdy tinh dé ban Ca 0,42

2. Xir Iy va cip nhét thong tin cong nghé va thiét bi tim mua 1én San
giao dich cong nghé va thiét bi truc tuyén

a) Thanh phén céng viée

(1) Tim kiém, thu thap théng tin vé CN&TB tim mua:

- Tir céc cude goi dién thoai dén san giao dich cong nghé;

- Thong qua email, trang thong tin dién tir ciia san giao dich;

- Thong qua céc sy kién, hoi chg CN&TB, hdi nghi, hdi thao chuyén nganh,
trién 1dm KH&CN...;

- Théng qua céc trang tin dién tir cia cac san giao dich cdng nghé khac;
- Thong qua trao d6i véi céc td chirc trung gian...

(2) Xtr ly thong tin:

- Dich tai liéu;

- Tim va dénh chi s6 phén loai cho timg cdng nghé hojc thiét bi;

- Xt ly tir khéa (lya chon cac tir khéa lién quan dén cong nghé hoic thiét bi);
- Pién diy du cic truomg thong tin trong biéu ghi, sira 13 chinh t;

- Scan hodc chinh stra hinh anh va chén hinh anh lién quan.

(3) Kiém tra, hiéu chinh thong tin da xit ly.

(4) Nhap céc théng tin cong nghé hoic thiét bi 1én San giao dich cong nghé
va thiét bi tryc tuyén.

(5) Trinh cp c6 thdm quyén cho phép hién thi va xuét ban.
(6) Xuéat ban.
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b) Bang dinh mirc

Don vi tinh: 1 cong nghé

Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Trij sé dinh mic
] 2 3
Nhan cong
Lao dong truc tiép
Nghién ctru vién hang III bac 3/9 Cong 0,29
Nghién ctru vién hang III bac 6/9 Cong 0,11
Lao djng gign tiép (twong duong 15%) Cong 0,06
My méc, thiét bi sir dung
May tinh dé ban Ca 0,38
Pién thoai dé ban Ca 0,002

3. Quin tri ndi dung san giao dich cong ngh¢ va thiét bi truc tuyén

a) Thanh phan céng viéc
(1) Tiép nhan yéu cu.

(2) Xtr ly yéu cau.

(3) Ghi nhan két qua xu ly.

(4) Kiém tra hinh anh, thong tin, giao dién cta san giao dich truc tuyén.

(5) Béo céo, théng ké cong tac quan tri ndi dung san giao dich tryc tuyén.

b) Bang dinh murc

Pon vi tinh: 1 yéu cdu

Thanh phan hao phi Don vj tinh | Tri sé dinh mire
/ 2 3
Nhin cong
Lao dpng truc fiép
Nghién clru vién hang III bac 3/9 Coéng 0,0519
Nghién ctru vién hang III bac 5/9 Cong 0,1109
Lao dgng gidn tiép (twong duong 15%) Céng 0,0244
Maiy méc, thiét bi sir dung
May tinh dé ban Ca 0,1628
May in Ca 0,0001
Vit liéu sir dung
Gidy A4 Gram 0,0006
Muc in Hop 0,0002
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4. T6 chirc hoat ddng giao dich cong nghé va thiét bi truec tiép

a) Thanh phan céng viéc

(1) Xay dung ké hoach hoat dong cua san giao dich céng nghé va thiét bi:
- X4c dinh nhu céu, dinh hudng wu tién vé cong nghé va thiét bi:

+ Thu thép yéu cau vé cong nghé va thiét bi;

+ Tong hop, danh gia xdc dinh nhu cau céng nghé uu tién.

- Xay dung ké hoach theo nhu ciu va dinh hudng uu tién.

(2) Trinh c4p c6 thAm quyén phé duyét ké hoach.

(3) T chire cac hoat dong tai san giao dich céng nghé va thiét bj.

(3.1) T6 chire khong gian trung bay, trinh dién cong nghé va thiét b tai san:
- GUri thu moi tham gia trung bay;

- Tiép nhan yéu cau tham gia;

- Lya chon don vi tham gia;

- Lén phuong 4n trung bay, trinh dién cong nghé va thiét bi tai san;

- Trao d6i v6i cac don vi lién quan vé phuong 4n trumg bay, trinh dién cong

nghé va thiét bj tai san.

(3.2) Té chic si kién

(3.2.1) Trinh dién cong nghé va thiét bi

-Lap ké hoach, xay dung dé 4n td chirc;

- Moi cac don vi tham gia:

+ Gui thu moi cac don vi tham gia;

+ Tong hop danh sach cac don vi tham gia;

+ Phan loai linh vuc cong nghé va thiét bi;

+ Phéan gian hang theo linh vuc;

+ Thong bao vi tri gian hang, ndi quy tham gia.

- Xay dung phuong 4n dan dyng gian hang, trang tri téng thé:
+ Xay dung phuong an dan dyng gian hang;

+ Xay dung phuong én trang tri tong thé.

- K&t ndi cung cau tai san:

+ Lén phuong an két ndi cung céu tir nhu ciu diéu tra va tai san;

+ Chuén bi co s& vat chat cho két noi cung - cau tai san.
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(3.2.2) Hgi thao

- Lap ké hoach td chirc héi thao.

- Xay dung chuong trinh hdi thao.

- Léap danh sach bao bao vién.

- Chuén bj co s& vat chit cho hdi thao.

- Lap danh sach khach moi va giri gidy moi.
- Thyc hién td chure hoi thao.

(3.2.3) Toa dam

- Lap ké hoach td churc toa dam.

- Xay dung chuong trinh toa dam.

- Chuén bj co s& vat chét cho toa dam.

- Lap danh sach khach moi va giri gidy moi.
- Thyc hién t6 chirc toa dam.

(3.3) Tiép nhan nhu ciu vé cong nghé va thiét bi .
(3.4) Cung cip dich vu tu van.

b) Bang dinh mucc
Don vi tinh: 1 két néi

Thanh phin hao phi Don vj tinh | Tri s6 dinh mic

1 2 3

Nhéan cong

Lao dpng truc tiép

Nghién ctru vién hang III bac 3/9 Coéng 0,313

Nghién ctru vién hang III bac 5/9 Cong 0,267

Lao dpng gidn tiép (twong dwong 15%) Coéng 0,087
My méc, thiét bi sir dung

May tinh dé ban Ca 0,581

Méy in Ca 0,002

Vit liéu sir dung

Gidy A4 Gram 0,012

Muc in Hop 0,004
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o Mucs
TO CHUC TRIEN LAM, HQI CHQ

KHOA HQC, CONG NGHE VA THIET BI

1. T6 chirc trién lim thanh tyu khoa hoc va cdng nghé

a) Thanh phdn cong viéc

(1) Xay dung nhiém vu dé trinh cdp c6 thdm quyén phé duyét.
(2) Lap ké hoach, xdy dung dé 4n tb chirc Trién 13m:

-Lap ké hoach td chuc;

- X4y dyng dé 4n té chuec.

(3) Trinh cép c6 tham quyén phé duyét.

(4) T6 chirc truyén thong cho trién 1am.

(4.1) T6 chirc Hpi nghi gidi thiéu, hop bdo:

- Lap ké hoach té chire hdi nghj gidi thidu sy kién;

- Lap danh sach khach maoi, thu moi, giri thu moi;

- Chudn bi tai liéu hoi nghi;

- Xay dung ndi dung va phuong an thiét ké phong hoi nghi, hop béo.

(4.2) Quang cdo trén truyén hinh, bdo chi, mang xa héi va cdc phwong tién

truyén théng khdc:

- Xéy dung ndi dung quang céo;

- X4y dyng ké hoach quang céo.

(4.3) Gidi thiéu trién lam trén cdc trang thong tin dién tir:
- Xay dyng néi dung gidi thiéu trién 1am;

- Lién hé, guri bai céc trang thong tin dién tir.

(5) Thiét ké Brochure, gidy mdi, thé deo:

- Thiét ké Brochure;

- Thiét ké gidy moi;

- Thiét ké Brochure thé deo.

(6) Thué dia diém t6 chitc Trién lam.

(7) Moi, tu vén, xac nhén cac don vi tham gia trién 1am:
- Gui thu moi cac don vi tham gia;

- Téng hop danh sach cac don vi tham gia;

- Thong béo vi tri gian hang, ndi quy tham gia trién 1am.

(8) Xay dung phuong an trang tri tng thé.
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(9) Trinh cép c6 thdm quyén phé duyét phuong 4n thiét ké, trang tri tong thé.

(10) T chirc 1& khai mac:

- X4y dung phuong 4n va kich ban:

+ Lap danh sach khach moi, guri gidy moi;

+ Xay dung chuong trinh va kich ban;

+ Lap phuong an, chudn bj nhan luc phuc vu;

+ Chuén bj bai phat biéu khai mac, ddn chuong trinh.

- Thiét ké, dan dung, trang tri.

(11) T chire 18 bé mac:

- Xay dung phuong an va kich ban:

+ Lap danh sach khach moi, giri gidy moi;

+ Xay dung chuong trinh va kich ban;

+ Lap phuong an, chuan bj nhan lyc phuc vu;

+ Chuén bj bai phat biéu bé mac, dan chuong trinh.

- Thiét ké, dan dung, trang tri;

- Chuén bj bang khen, phii diéu, cip vang dé trao tai 1& bé mac.

(12) Xay dyng bao cdo tong két.
b) Bang dinh murc

Don vi tinh: 1 su kién

Thanh phin hao phi Don vi tinh Tri s6 dinh mirc
| 2 3
Nhin cong
Lao déng trwec tiép
Nghién ctru vién hang III béac 3/9 Cong 33,19
Nghién ciru vién hang III bac 5/9 Cong 45,53
Lao dgng gidn tiép (twong dirong 15%) Cong 11,808
Miy mée, thiét bi sir dung
M4y tinh dé ban Ca 78,72
May in Ca 0,65
Vit liéu sir dung
Gidy A4 Gram 3,15
Muc in Hop 1,05
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Ghi chu:

- Bang dinh muec trén dugc ap dung cho 01 su kién vdi quy md 1a 50 gian
hang. Néu tang/giam 25 gian hang thi dinh mirc (vat liéu, nhan cdng, may moc,
thiét bi sir dung) dugc nhan véi hé s tang/giam la 1,05/0,95.

- Trudng hop néu sb gian hang tang giam véi bude nhay khéc 25 thi dinh
muc (vat liéu, nhan cong, mdy mdc, thiét bi su dung) dugc nhan véi hé sb
tang/giam theo cong thirc ndi suy 2 chiéu sau:

A=a + (az - a;) x(B- b]) . (bz-b[)

Trong do:

A: Hé sb céac thanh phan hao phi (vat liéu, nhan cong, may mac, thiét bi st
dung) turong tmg véi sb gian hang B

B: S6 gian hang can x4c dinh hé s6

bl: S6 gian hang tai cn dudi 1ién ké véi gian hang B

b2: S6 gian hang tai can trén lién ké véi gian hang B

al: Dinh mirc cac thanh phan hao phi tai cin duéi bl

a2: Pinh mirc cac thanh phan hao phi tai can trén b2

2. T6 chire trién lam hinh dnh thanh tyu khoa hoc va cong nghé

a) Thanh phan céng viéc

(1) Xay dyng nhiém vu dé trinh cap c6 thAm quyén phé duyét.

(2) Lap ké hoach, xay dung dé 4an tb chirc trién 1am:

-Lap ké hoach 1am viéc to chire trién 1am;

- Xay dung dé 4n tb chuc.

(3) Trinh cép c6 thAm quyén phé duyét.

(4) T6 chire truyén théng cho trién 1am.

(4.1) T6 chirc héi nghi gidi thiéu, hop béo:

- Lap ké hoach té chire hdi nghj gidi thidu sy kién;

- Lap danh sach khach maoi, thu moi, giri thu moi;

- Chuén bj tai liéu hdi nghi;

- X4y dyung ndi dung va phuong an thiét ké phong hdi nghi, hop béo.

(4.2) Quang cdo trén truyén hinh, bdo chi, mang xa hoi....:

- Xdy dung néi dung quang céo;

- Xay dung ké hoach quang co.

(4.3) Gidi thiéu trién lam trén cdc trang thong tin dién tu:
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- X4y dyng noi dung gidi thiéu trién 13m;

- Lién h¢, gui bai cac trang thong tin dién tur.

(5) Thué dia diém t6 chirc trién 1am.

(6) Xac dinh, thu thap théng tin, tu liéu cho trién 1am:

- X4c dinh nguén thong tin, tu liéu cho trién 1am;

- Léap ké hoach thu thap théng tin, tur liéu cho trién 1am;
- Thiét ké cac poster;

- T6 chirc in 4n cac poster.

(7) Xay dyng phuong 4n trang tri tong thé.

(8) Trinh c4p c6 thdm quyén phé duyét phuong an thiét ké, trang tri tdng thé.
(9) Giam sat thi cong trang tri trién 1am.

(10) T4 chuc 12 khai mac:

- X4y dung phuong an va kich ban t6 chuc:

+ Lap danh sach khach moi, guri gidy moi;

+ Xay dung chuong trinh va kich ban;

+ Lap phuong én, chuén bj nhan luc phuc vy;

+ Chuén bj bai phat biéu khai mac, dan chuong trinh.

- Thiét ké, dan dung, trang tri.

(11) Xay dung béo cdo tdng két.
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b) Bang dinh mirc
Don vi tinh: 1 su kién
Thanh phin hao phi Dt‘;l‘:h"i Trj s dinh mire
/ 2 3
Nhan cong

Lao dpng truc tiép
Nghién ctru vién hang III bac 3/9 Cong 11,63
Nghién ctru vién hang III bac 5/9 Cong 43,34
Lao dpng gidn tiép (twong dwong 15%) Cong 8.2455

Maiy mée, thiét bi sir dung

My tinh dé ban Ca 53,96
May in Ca 0,36

Vit liéu sir dung
Gidy A4 Gram 1,74
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Muc in Hoép 0,58
- Bang dinh mrc trén dugc ap dung cho 01 sy kién véi quy m6 12 100 poster.

Néu ting/giam 25 poster thi dinh muc (V4t liéu, nhan cdng, may moc, thiét b st
dung) dugc nhéan véi hé sb ting/giam la 1,05/0,95.

- Trudmg hop néu sb poster ting giam véi bude nhay khac 25 thi dinh mirc
(vat lidu, nhan c6ng, may moc, thiét b sir dung) dugc nhéan véi hé sb tang/giam

theo cong thirc ndi suy 2 chiéu sau:
A=a + (az - a1) X (B - b]) . (bz-b1)

Trong do:

A: Hé s6 cac thanh phé‘m hao phi (vat liéu, nhan cong, may moc, thiét bj str
dung) tuong g véi s6 poster B

B: S6 poster can xac dinh hé s6

bl: Sb poster tai can dudi lién ké véi poster B

b2: S6 poster tai can trén lién ké véi poster B

al: Pinh muc cac thanh phan hao phi tai can dudi bl

a2: Dinh muc cac thanh phan hao phi tai can trén b2

3. T chire hi chg cong nghé va thiét bi (Techmart)

a) Thanh phdn céng viéc

(1) X4y dung nhiém vu dé trinh cap c6 thdm quyén phé duyét:
- Piéu tra nhu céu vé cong nghé thiét bi;

- Téng hop, danh gia xac dinh nhu cAu cong nghé;

- Tim kiém c4c nha cung cdp céng nghé thiét bi;

- X4y dyng thuyét minh, dy toan nhiém vu.

(2) Lap ké hoach, xay dung dé 4n t6 chirc Techmart:

- Lén ké hoach lam viéc;

- X4y dyng dé an t6 chic Techmart.

(3) Trinh c4p c6 thdm quyén phé duyét.

(4) Tb chirc truyén théng cho Techmart:

- T4 chirc Hoi nghi giéi thiéu, hop bao:

+ Lap ké hoach td chtrc hoi nghi gidi thiéu su kién;

+ Lép danh sach khach moi, thu moi, giri thu moi;

+ Chuén bj tai liéu hoi nghi;

+ Xay dyng ndi dung va phuong an thiét ké phong héi nghi, hop bao.
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- Quang c4o trén truyén hinh, bao chi, mang xa hi...:

+ Xay dung ndi dung quang cao;

+ Xay dung ké hoach quang cao.

- Gi6i thi€u Techmart trén cac trang thong tin dién tir:

+ Xay dung ndi dung gidi thiéu Techmart;

+ Lién hé, gui bai cac trang thong tin dién t.

(5) Thiét ké Brochure, gidy moi, thé deo:

- Thiét ké Brochure;

- Thiét ké gidy moi;

- Thiét ké thé deo.

(6) Khao sat, lua chon dia diém td chic Techmart.

(7) Moi cac don vi tham gia Techmart:

- Gri thu moi cac don vi tham gia Techmart;

- Téng hop danh sach cac don vi tham gia;

- Phan loai linh vyc cong nghé thiét bi;

- Phén gian hang theo linh vuc;

- Thong béo vi tri gian hang, ndi quy tham gia trién 1am.

(8) X1t 1y nhép dir liéu chao ban:

- Téng hop céc cong nghé thiét bi chao ban tham gia Techmart;
- X1r ly cc cong nghé thiét bi theo khung d& muc quéc gia va dua 1én trang

thong tin dién tur.
(9) Bién soan catalog, thiét ké phu diéu cia Techmart.

(10) Xay dung phuong 4n dan dung gian hang, trang tri tong thé cho
Techmart:

- Xay dung phuong an dan dung gian hang cho Techmart;
- Xay dung phuong an trang tri tbng thé cho Techmart.
(11) T4 chirc 1& khai mac:

- Xay dung phuong an va kich ban:

+ Lap danh sach khach moi, giri gidy moi;

+ Xay dung chuong trinh va kich ban;

+ Lap phuong an, chuén bi nhan luc phuc vy;

+ Chuan bj bai phét biéu khai mac, din chuong trinh.
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- Thiét ké, dan dung, trang tri.

(12) Két ndi cung cau tai Techmart:

- Lén phuong én ket noi cung cau tir nhu cau diéu tra va tai Techmart;

- Chuén bj co s& vét chét cho két ndi cung - clu tai Techmart.

(13) T4 chirc hdi thao:
-Léap ké hoach td chuc;
- Xay dung chuong trinh;

- Lap danh sach bao bao vién;

- Lap danh sach khach mai, giri gidy mai;

- Thyc hién té chirc hdi thao.

(14) T4 chuc 18 bé mac:

- X4y dung phuong 4n va kich ban t chirc:

+ Lap danh sach khach mai, giri gidy moi;

+ X4y dung chuong trinh va kich ban;

+ Léap phuong &n, chuén bj nhéan lyc phuc vy;

+ Chuén bj bai phét biéu bé mac, din chuong trinh.

- Thiét ké, dan dung, trang trf;

- Chudn bi bang khen, phu diéu, clip vang dé trao ting tai 1& bé mac.

(15) X4y dung béo céo tdng két.
b) Bang dinh murc

Pon vi tinh: 1 su kién

Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri s6 dinh mirc
1 2 3
Nhan cong
Lao dong truc tiép
Nghién ctru vién hang III bac 3/9 Cong 162,39
Nghién ctru vién hang III bac 5/9 Cong 116,72
Lao djng gian a'ép (twong duong 15%) Cong 41,867
MaAy méc, thiét bi sir dung
May tinh dé ban Ca 277,60
May in Ca 12,36
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Vit liéu sir dung
Giay A4 Gram 59,1
Muyc in Hop 19,7

- Bang dinh mc trén dugc 4p dung cho 01 sy kién véi quy mo 1a 250 gian
hang. Néu ting/giam 50 gian hang thi dinh muc (Vat liéu, nhan cong, may mac,
thiét bi sir dung) duoc nhan véi hé sé tang/ giam la 1,1/0,9.

- Truong hop néu sé gian hang ting giam véi bude nhay khac 50 thi dinh
mirc (Vat liéu, nhan céng, may méc, thiét bi sir dung) dugc nhan véi hé sb
tang/giam theo cong thirc ndi suy 2 chiéu sau:

A=a;+(az-a))x (B -by):(b-by)
Trong do:

A: Hé sb cac thanh phan hao phi (vét liéu, nhan cong, mdy moc, thiét bj
sir dung) twong Umg voi s gian hang B

B: S6 gian hang can x4c dinh hé sb

bl: S6 gian hang tai can dudi lién ké véi gian hang B
b2: S6 gian hang tai c4n trén lién ké véi gian hang B
al: Binh mic cac thanh pha"in hao phi tai cdn dudi bl

a2: Pinh mc cac thanh phé‘m hao phi tai cén trén b2

Muc 6
XAY DUNG VA QUAN TRI HA TANG THONG TIN
KHOA HQC VA CONG NGHE

1. Quén tri hé thong mang

1.1. Quan tr thiét bi dinh tuyén

a) Thanh phan cong viée

(1) Kiém tra theo dbi dudng truyén:

- Kiém tra thiét bi diu cudi;

- Kiém tra, xir ly canh bdo;

- Kiém tra, xur ly su cé;

- Kiém tra lai cau hinh trén céc thiét bi mang;

- Ghi nhan két qua xtr ly;
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- Théng ké tinh hinh st dung bang thong theo dinh ky.
(2) Kiém tra thiét bi mang:

- Kiém tra hoat dong cua céac thiét bi;

- Kiém tra dam bao an toan cua thiét bi;

- Kiém tra cAu hinh cia thiét bi:

+ Kiém tra céc bang dinh tuyén cta thuyét bj;

+ Chinh stra cau hinh theo sy thay déi ciia nha cung cp va thanh vién két ndi;
+ Céu hinh thém thanh vién két ndi méi;

+ Sao luu cAu hinh thiét bi.

- Kiém tra, xir ly su cd;

- Ghi nhan két qua xur 1y.

(3) Theo doi, giam sat thuong xuyén (24/7) tinh trang hoat dong cta hé théng
thiét bi dinh tuyén.

(4) Lap béo cdo tinh hinh quan tri hé thong mang.

b) Bang dinh mirc ’ ’
Don vi tinh: 1 thiét bj dinh tuyén
Thanh phéan hao phi Pon vi tinh | Tri s6 dinh mirc
1 2 3
Nhan cong
Lao dpng truc tiép
K¥ su hang III bac 2/9 Cong 192,69
K#¥ su hang III bac 3/9 Cong 5,49
Lao dpng gidn tiép (twong dwong 15%) Cong 29,727
My méc, thiét bi sir dung
May tinh dé ban Ca 198,18
May in Ca 0,02
Vat liéu sir dung
Gidy A4 Gram 0,09
Muc in Hoép 0,03
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1.2. Quan tri thiét bi chuyén mach

a) Thanh phan céng viée

(1) Kiém tra thiét bj mang:

- Kiém tra hoat dong cia céc thiét bi;

- Kiém tra dam bao an toan cua thiét bi;
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- Kiém tra cdu hinh cua thiét bi:

+Kiém tra céq bang dinh tuyén ctia thuyét bj xem c6 hoat dong binh thuong
c6 tro duong di va vé ding hudng;

+ Sao luu cdu hinh thiét bi.

- Kiém tra, xr ly su cd;

- Ghi nhan két qua xu 1y.

, (2) Theo ddi, giam sat (24/7) tinh trang hoat dong cua hé thong thiét bi
chuyén mach.
b) Bang dinh murc
Don vi tinh: 1 thiét bj chuyén mach

Don vi
Thanh ph?m hao phi tinh Tri so dinh mirc
1 2 3
Nhin cong
Lao dpng tryc tiép
K¥ su hang III bac 2/9 Cong 88,79
K§¥ su hang III bac 3/9 Cong 0,16
Lao dong gian tiép (twong dwong 15%) Cong 13,343
May méc, thiét bi sit dung
May tinh dé ban Ca 88,95
May in Ca 0,01
Vit li€u sir dung
Giy A4 Gram 0,03
Muc in Hop 0,01

1.3. Quan tri thiét bi an toan an ninh

a) Thanh phan céng viéc

(1) Kiém tra thiét bi mang:

- Kiém tra hoat dong cua cac thiét bi;

- Kiém tra dam bao an toan cua thiét bi;

- Kiém tra cAu hinh cua thiét bj:

+ Kiém tra cdc bang dinh tuyén cta thuyét bi xem c6 hoat dong binh thudng
c6 tro duong di va vé dung hudng;

+ Chinh stra c4u hinh theo sy thay ddi ctia nha cung cip va thanh vién két ndi;

+ CAu hinh m& cac céng cho phép sir dung céac dich vu va g dung trong
hé théng mang;

+ Cau hinh d& ngan chin céc truy xuat bat hop phap vao thiét b va hé théng mang;

+ Sao luu céu hinh thiét bi;
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- Kiém tra, xt ly su cd;
- Ghi nhén ket qua xu ly.

(2) Theo ddi, giam sat thudng xuyén (24/7) tinh trang hoat dong cua hé théng

thiét bi an toan an ninh.

b) Bang dinh mirc

DPon vi tinh: 1 thiét bi an toan an ninh

Thanh phin hao phi Pon vi tinh | Tri s6 dinh mirc
1 2 3
Nhén cong
Lao dpng truec tiép
K¢ su hang III bac 2/9 Cong 140,13
K¢ su hang III bac 3/9 Cong 1,25
Lao djng gidn tiép (twong dwong 15%) Cong 21,207
Msy méc, thiét bi sir dung
May tinh dé ban Ca 141,38
May in Ca 0,01
Vit li¢u sir dung
Gidy A4 Gram 0,06
Muc in Hop 0,02

2. Quan tri may chi

a) Théanh phan céng viéc

(1) Kiém tra cac ban sao luu dang lam viéc:

- Kiém tra tinh trang hoat dong cua hé théng backup;

- Kiém tra cac ban backup hé théng.
(2) Kiém tra viéc str dung dia:

- Kiém tra x6a cac ban ghi cii, email, va cac phién ban phan mém khong

con su dung;

- Kiém tra x6a céc file log céc file template cuia hé diéu hanh.

(3) Kiém tra trang thai RAID clia may chu.
(4) Céap nhat hé diéu hanh ctia may chi.
(5) Kiém tra céc ban cép nhat tng dung.
(6) Kiém tra cac cong cu quan ly tir xa.

(7) Kiém tra phan cimg;

- Kiém tra hoat dong phén cung;
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- Kiém tra, xir 1y 13i.

(8) Kiém tra d6 an toan cho may chu:

- Kiém tra phan meém diét virus va ma ddc, cau hinh tu dong ngédn chan khi

phat hién virus va ma ddc;
- Kiém tra, xir ly canh béo;
- Kiém tra, xtr ly sy cd;
- Kiém tra lai hoat dong may chu;
- Ghi nhan két qua xur ly.

(9) Theo doi, giam sat thuong xuyén (24/7) tinh trang hoat ddng cua hé

thdng may ch.

(10) Béo céo két qua cong viéc.

b) Bang dinh muc

Don vi tinh: 1 may chu

Thanh phan hao phi Don vj tinh | Trij s6 dinh mirc
i 2 3
Nhian cong
Lao dpng true tiép
K¥ su hang III bac 2/9 Cong 28,51
K§¥ su hang III bac 3/9 Cong 5,99
Lao djng gidn tiép (twong dwong 15%) Céng 5.175
Msy méc, thiét bi sir dung
May tinh dé ban Ca 34,5
May in Ca 0,001
Vit liéu sir dung
Gidy A4 Gram 0,003
Muc in Hop 0,001

3. Quan tri cac thiét bi cong nghé thong tin

a) Thanh phan céng viéc

(1) Tiép nhan thong tin vé sy cb thiét bj.
(2) Kiém tra tinh trang hién tai cta thiét bi.

3) Khéc phuc sy cb thiét bi:

- Hé diéu hanh va phan mém: Sao luu dit li€u; lam sach 6 dia cirng; cai dat

hé dieu hanh va cac phan mém ung dung; sao chép dir liéu;

- Bi nhiem Virus: Sao luu dir liéu; quét virus; sao chép dir liéu;
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- Bi hong phén cung: Kiém tra tinh trang cua thiét bi; x4c dinh va danh gia
16i cua thiét bi; thay thé linh kién; xéc nhéan két qua;
- Khéng két néi mang: Kiém tra diy mang; kiém tra card mang; kiém tra

cau hinh dia chi IP; khac phuc su ¢0; xac nhan ket qua.

(4) Kiém tra, chay tht.
(5) Ban giao thiét bi.
b) Bang dinh miec ’
Don vi tinh: 1 mady tinh dé ban
Thanh phéan hao phi Pon vi tinh | Tri s6 dinh mirc
1 2 3

Nhan cong

Lao dpng truee tiép

K§¥ su hang III bac 2/9 Cong 0,82
Lao dpng gidn tiép (twong dwong 15%) Cong 0,123
May méc, thiét bi sit dung
May tinh dé ban Ca 0,77
May in Ca 0,001
Vit liéu sir dung
Gidy A4 Gram 0,006
Muc in Hop 0,002

4. T6 chirc phuc vu ki thuit hop trye tuyén
a) Thanh phan céng viéc

(1) Tiép nhan yéu cau va lén phuong an thuc hién.
(2) Chuan bj thiét bj va duong truyén két néi.
(3) Lép dit thiét bi.

(4) Thiét 1ap thong sb k¥ thuét.

(5) Két ndi chay thir.

(6) Lanh dao tdng duyét.

(7) Thuc hién.

(8) Thao d&, thu don thiét bj.

b) Bang dinh mirc
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Don vi tinh: 1 cugc hop

Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Trj s6 dinh mirc
i 2 3

Nhin cong
Lao dpng truc tiép

K§¥ su hang III bac 2/9 Cong 0,75
K¥ su hang III bac 3/9 Cong 1,81
Lao djng gidn tiép (twong dwong 15%) Cong 0,384
Miy mée, thiét bi sit dung
May tinh dé ban Ca 1,31
Ghi chu:

- Bang dinh muc trén dugc ap dung cho 01 cudc hop vai thoi gian 04 gio.

Néu thoi gian cudc hop ting thém 01 gi¢ thi dinh mirc nhan cong va may moc,
thiét bi sir dung duoc cong voi hé s6 0,125.
Muc 7

XAY DUNG VA VAN HANH HE THONG THONG TIN KHOA HOC VA
CONG NGHE, CONG THONG TIN KHOA HQC VA CONG NGHE

1. X4y dyng va vin hanh h¢ thong thong tin khoa hoc va cdng nghé
a) Thanh phan céng viée

(1) Kiém tra hoat déng cua hé théng:

- Kiém tra nhét ky cua hé théng;

- Kiém tra, xir ly canh bao;

- Ghi nhan két qua xir ly canh bo;

- Kiém tra lai hoat dong cua hé théng sau khi xtr ly canh bao;
- Kiém tra, xir Iy su cb;

- Ghi nhan két qua xtr ly su cb;

- Kiém tra lai hoat dong ctua hé théng sau khi xur ly sy c.

(2) Tao tai khoan cho nguoi sir dung:

- Tiép nhan yéu clu;

- Thyc hién tao tai khoan, phan quyén ngudi ding theo yéu cau;
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- Théng bao két qua cho ngudi diing;

- Kiém tra hoat déng ctia timg ngudi ding;

(3) Tao méi, chinh sira modul:

- Tiép nhén yéu cau:

+ Tiép nhéan yéu céu vé chinh sira modul;

+ Tiép nhén yéu cau vé tao méi modul.

- Xir Iy yéu cau:

+ Xir 1y yéu cau vé chinh stra modul;

+ Xr ly yéu cau vé tao méi modul.

- Phan héi két qua:

+ Phan hdi két qua vé chinh sira modul;

+ Phan héi két qua vé tao méi modul.

- Kiém tra hoat déng cuia hé thdng;

+ Kiém tra hoat ddng cua hé théng vé chinh sira modul;
+ Kiém tra hoat dong cua hé théng vé tao m&i modul.
(4) Backup dit liéu.

(5) Kiém tra an toan hé thong.

(6) Theo doi, giam sat thuong xuyén (24/7) tinh trang hoat dong cua hé

thdng may chi

(7) Bdo c4o van hanh hé thdng.

b) Bang dinh mirc )
Don vi tinh: 1 hé thong théng tin
Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri sé dinh mirc
i 2 3

Nhin cong

Lao dong truc tfép

K§ su hang III béac 2/9 Cong 662,13
K§¥ su hang I1I bac 3/9 Coéng 140,02
Lao dpng gidn ti¢p (twong dwong 15%) Céng 120,32
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May méc, thiét bi sir dung
May tinh dé ban Ca 802,15
May in Ca 0,05
Vit liéu sir dung
Gidy A4 Gram 0,24
Muc in Hop 0,08

2. Van hanh va phat trién cong thong tin khoa hoc va cong nghé
a) Thanh phan céng viée

(1) Kiém tra duong din va thong tin:

- Kiém tra toan b6 hién trang duong dan va thong tin trén Cfmg thong tin;
- Kiém tra, xr ly 16i;

- Théng bao két qua xir Iy t6i ngudi st dung.

(2) Chinh stra thong tin:

- Tiép nhén yéu cau;

- Xtr ly yéu ciu.

(3) Sao luu thoéng tin dir liéu.

(4) Tbi wu cong thong tin.

(5) Tao va phan quyén tai khoan:

- Tiép nhan yéu ciu;

- Tao tai khoan cho ngudi dung;

- Phéan quyén cho tai khoan ngudi ding;

- Théng bao két qua cho ngudi dung.

(6) Thay dbi giao dién cdng thong tin:

- Tiép nhan yéu cau vé thay dbi giao dién cong thong tin;
- Xir 1y yéu cau:

+ Tao giao dién mai theo yéu cau;

+ Thay giao dién cii bang giao dién méi.

(7) Kiém tra an toan an ninh cho cdng thong tin.

(8) Bao cdo, théng ké tinh hinh sir dung cdng thong tin.

b) Bang dinh mirc ,
Don vi tinh: 1 cong thong tin
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Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri sé dinh mirc

I 2 3

Nhin cong

Lao dpng tryec tiép

K§¥ su hang III bac 2/9 Céng 12,21
K§¥ sur hang I1I bac 3/9 Coéng 17,69
Lao dpng gidn tiép (twong dwong 15%) Coéng 4,485
May méc, thiét bi sir dung
May tinh dé ban Ca 29,9
May in Ca 0,03
Vit liéu sir dung
Gidy A4 Gram 0,15
Muc in Hop 0,05
Muc 8

XAY DUNG VA VAN HANH CO SO DU LIEU QUOC GIA
VE KHOA HQC VA CONG NGHE

1. Xay dung va cap nhat co s dir liéu nhiém vy khoa hoc va cong nghé

1.1. Xur ly thong tin nhiém vu khoa hoc va cong nghé trén méi trudng mang
tir cac dau mdi thong tin ndi bd, nganh dia phuong

1.1.1. Xay dung co s dit liéu nhiém vu dang tién hanh

a) Thanh phén céng viéc

(1) Tiép nhén théng tin KH&CN trén hé théng tir cac dau méi.

(2) Kiém tra, ra soat, chuan hoéa thong tin va trao ddi véi dau méi:

- Lién hé don vi nhap liéu dé bd sung cac thong tin con thiéu hodc khong
chinh x4c trong biéu ghi;

- Ra soat dit liéu, kiém tra trang thai nhiém vu da hoan thanh hay chua dé
cap nhat biéu ghi vao CSDL Két qua nhiém vu KH&CN;
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- Kiém tra, d6i chiéu cac ndi dung ctia biéu ghi so véi file toan van duge
dinh kém biéu ghi;

- Hiéu chinh biéu ghi.

(3) Trinh cip c6 thim quyén phé duyét.

(4) Xuét ban biéu ghi 1én trang mang Hé thng thong tin KH&CN.

(5) Kiém tra lai 1an cudi hién thi cta biéu ghi vira xuét ban trén trang mang
Hé thong thong tin KH&CN.

(6) Kiém tra dinh ky phat hién 13i vé ndi dung dé chinh sira hodc 13i vé k§
thuat dé béao bd phan k¥ thuat xir Iy. n

b) Bang dinh muc ,
Don vi tinh: 1 biéu ghi

Don vi
Thanh phin hao phi tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3
Nhén cong
Lao dng truec tiép

Nghién ctru vién hang III béc 3/9 Cong 0,105
Nghién ctru vién hang III bac 6/9 Cong 0,002

Lao déng gidn tiép (twong dwong 15%) Cong 0,0161

May méc, thiét bi sir dung

May tinh dé ban Ca 0,021
Dién thoai dé ban Ca 0,11

1.1.2. X4y dung co s& dir lidu két qua nhiém vu khoa hoc v cong nghé

a) Thanh phan cong viéc

(1) Tiép nhén thong tin KH&CN trén hé thong tir cac dau méi.

(2) Kiém tra, ra soat, chudn héa thong tin va trao dbi v6i dau méi:

- Lién hé don vi nhép liéu dé bd sung cac thong tin con thiéu hoic khéng
chinh xdc trong biéu ghi;

- Kiém tra, d6i chiéu cac ndi dung cua biéu ghi so véi file toan vin dugce
dinh kém biéu ghi;

- Hiéu chinh biéu ghi.
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(3) Trinh cp c6 thdm quyén phé duyét.

(4) Xuét ban biéu ghi 1én trang mang Hé théng théng tin KH&CN.

(5) Kiém tra lai 1an cudi hién thi ctia biéu ghi vira xuét ban trén trang mang
Hé théng thong tin KH&CN.

(6) Kiém tra dinh ky phat hién 15i vé n6i dung dé chinh sira hodc 13i vé ky
thuat dé bao bé phéan k§ thuat xir 1y.

b) Bang dinh mirc ,
Don vi tinh: 1 biéu ghi
Thanh phén hao phi Pon vi tinh | Tri s6 dinh mirc
1 2 3

Nhén cong
Lao dpng truc tiéTp

Nghién ctru vién hang III bac 3/9 Cong 0,07
Nghién curu vién hang III bac 6/9 Cong 0,002
Lao dpng gidn tiép (twong dwong 15%) Cong 0,0108
May mée, thiét bi sir dung
May tinh dé ban Ca 0,07
Dién thoai dé ban Ca 0,02

1.1.3. Xay dung co sd dit liéu tmg dung két qua nhiém vu khoa hoc va cong nghé

a) Thanh phan céng viéc

(1) Tiép nhén théng tin KH&CN trén hé thdng tir cac diu méi.

(2) Kiém tra, ra soat, chudn hoa thong tin va trao ddi véi dau mdi:

- Lién hé don vi nhap liéu dé bd sung cac thong tin con thiéu hoic khong
chinh xac trong biéu ghi;

- Kiém tra, dbi chiéu cac ndi dung cia biéu ghi so véi file toan van duoc
dinh kém biéu ghi;

- Hiéu chinh biéu ghi.

(3) Trinh cip c6 thdm quyén phé duyét.

(4) Xuét ban biéu ghi 1én trang mang hé théng thong tin KH&CN.

(5) Kiém tra lai 14n cudi hién thi ctia biéu ghi vira xuat ban trén trang mang
hé thong théng tin KH&CN.

(6) Kiém tra dinh ky phat hién 15i vé ndi dung dé chinh stra hogc 13i vé k§
thuat dé bao bo phan kg thuat xir ly.
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b) Bang dinh mikc
Don vi tinh: 1 biéu ghi
Thanh phin hao phi Pon vi tinh | Tri s6 dinh mirc
I 2 3

Nhan cong
Lao dpng tryc tiép

Nghién ctru vién hang III bac 3/9 Cong 0,09
Nghién ciru vién hang III bac 6/9 Cong 0,002
Lao dpng gidn ticp (twong dwong 15%) Cong 0,0138

Miy méc, thiét bi sir dung
May tinh dé ban Ca 0,09

1.2. Xt ly thong tin nhiém vu khoa hoc va cong nghé ndp truc tiép tai don vi

a) Thanh phan céng viéc

(1) Tiép nhan tai liéu nhiém vu KH&CN.

(2) Ra soat phén loai tai liéu:

- Phén loai tai liéu;

- Dan nhén luu kho.

(3) Xir ly, nhap mdy biéu ghi vé hinh thirc va néi dung nhiém vu:

- Xt ly, nhap may biéu ghi v& hinh thuc;

- Xir ly, nhap may biéu ghi vé noi dung.

(4) Hiéu chinh biéu ghi.

(5) Trinh cép c6 thim quyén phé duyét.

(6) Xuét ban va kiém tra lai 1an cudi hién thj ctia bidu ghi vira xuét ban trén
trang mang Hé thong thong tin KH&CN.

(7) Kiém tra dinh ky phét hién 13i v& ngi dung dé chinh stra hogc 13i v& k§
thuat dé bao bd phén k¥ thuat xi 1y.

b) Bang dinh mirc
Don vi tinh:1 biéu ghi
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1 2 3
Nhén cong
Lao djng truc tiép
Nghién ctru vién hang III bac 3/9 Cong 0,22
Lao dpng gidn ti¢p (twong dwong 15%) Cong 0,033
My méc, thiét bi sir dung
May tinh dé ban Ca 0,09
May in Ca 0,0002
Vat liéu sir dung
Giay A4 Gram 0,0006
Muc in Hop 0,0002
Nhin dan decal To, cd A4 0,06

2. Xy dung va cAp nhit co s& dir liéu cong bo khoa hoc va cong nghé Viét Nam

a) Thanh phan cong viée

(1) Tiép nhéan thong tin.

(2) Chon loc théng tin (Chon bai trong tap chi dé xir Iy cho 01 biéu ghi).

(3) S6 hoéa tai liéu:

- Scan va stra tai liéu;

- Chuyén déi file thanh dinh dang PDF va dit tén file tai lidu.

(4) Xtr ly, nhap may biéu ghi vé hinh thirc va néi dung tai liéu:

- Xir ly, nhdp méy biéu ghi khéng dich thuat:

+ Xir 1y, nhap may biéu ghi vé hinh thirc;

+ Xt ly, nhap mdy biéu ghi vé ndi dung tiéng Viét.

- Xtr y, nhap may biéu ghi c6 dich thuét:

+ Xir ly, nhap may biéu ghi vé hinh thic;

+ Xir ly, nhap may biéu ghi vé noi dung tiéng Anh.

(5) Hiéu chinh biéu ghi.

(6) Trinh cip c6 thdm quyén phé duyét.

(7) Xuét ban va kiém tra lai 14n cudi hién thj ctia biéu ghi vira xut ban trén
trang mang Hé thong thong tin KH&CN.

(8) Kiém tra dinh ky phat hién 15i vé ndi dung dé chinh stra hogc 18i vé k¥
thudt dé bao b phén k¥ thuat xur ly.

b) Bang dinh murc
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Pon vi tinh: 1 biéu ghi

Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Trij s6 dinh mirc
1 2 3
Nhan cong
Lao dpng truc tiép
Nghién ctru vién hang III bac 3/9 Cong 0,052
Lao djng gidn ticp (twong dwong 15%) Cong 0,0078
M3iy méc, thiét bi sir dung
May tinh dé ban Ca 0,043
May scan Ca 0,083

3. X4y dung va cap nhit co s& dir lidu to chire khoa hoc va cdng nghé

a) Thanh phan cong viée
(1) Lap danh muc céc té chirc KH&CN.

(2) Thu thap thong tin cac td chirc KH&CN.

(3) Tao va cép tai khoan cho cac té chirc KH&CN.
(4) Kiém tra, ra sodt, chuin héa thong tin va trao ddi véi céc td chirc KH&CN:

- Lién hé v&i bén nhap ligu dé bd sung céc thong tin con thiéu hodc khong
chinh x4c trong biéu ghi;

- Hiéu chinh biéu ghi vé céc thong tin cla t6 chirc KH&CN;

- Ghi

(5) Trinh cép c¢6 tham quyén phé duyét,

ndi dung can stra.

(6) Kiém tra lai 1an cudi hién thj cua bidu ghi vira xuit ban trén trang mang
H¢ thong thong tin KH&CN.

b) Bang dinh murc

Pon vj tinh:1 biéu ghi

Pon vij
Thanh phan hao phi tinh Trj s6 dinh mirc
1 2 3
Nhan cong
Lao dpng truc tiép
Nghién clru vién hang III bac 3/9 Cong 0,08
Nghién ciru vién hang III bac 6/9 Cong 0,002
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Lao dpng gidn tiép (twong dwong 15%) Cong 0,0123

M2y mée, thiét bi sit dung
May tinh dé ban Ca 0,08

4. Xay dung va cip nhit co s& dir liéu can by khoa hoc va cong nghé

a) Thanh phan céng viéc

(1) Tao va cép tai khoan cho cac Cén bd nghién ciru khoa hoc va phét trién
cong nghé.

(2) Nhan théng tin phan hdi va hiéu chinh.

(3) Trinh c4p c6 thAm quyén phé duyét va Xuét ban.

(4) Kiém tra lai 1an cudi hién thi ctia biéu ghi vira xuét ban trén trang mang
Hé thong thong tin KH&CN.,

b) Bang dinh mirc
Pon vi tinh: 1 biéu ghi
Don vi
Thanh phén hao phi tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3
Nhan cong
Lao dpng truc tiép
Nghién ciru vién hang III bac 3/9 Cong 0,033
Nghién ciru vién hang III bac 6/9 Cong 0,004
Lao dpng gidn tiép (twong dwong 15%) Coéng 0,0056
May méc, thiét bi sir dung
May tinh dé ban Ca 0,037
Chuong 11
PINH MUC KINH TE - KY THUAT DICH VU THONG KE
KHOA HQC VA CONG NGHE

1. Diéu tra thong ké khoa hoc va cong nghé

a) Thanh phén céng viéc

(1) X4y dung ké hoach, thuyét minh nhiém vy, du toan chi tiét trinh cap c6
thAm quyén phé duyét.
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(2) Xay dyng du thao phuong én diéu tra:

- Tham khao phuong phép luén clia céc td chirc trong va ngoai nudc;

- Xay dung ndi dung phuong an diéu tra;

- Thiét ké mau phiéu diéu tra;

- X4y dung huéng din dién phiéu;

- Xay dung bang két qua dau ra sé liéu.

(3) Trinh co quan cé thdm quyén thim dinh du thao phuong 4n diéu tra.

(4) Tiép thu, giai trinh va hoan thién phuong an.

(5) Trinh cép c6 thim quyén quyét dinh td chirc diéu tra.

(6) TH chirc tap huin vé diéu tra thdng keé:

- Xay dung s6 tay diéu tra;

- Gui cong van moi dai biéu 13 cdc diu mdi dibu tra tai cac bd nganh va dia
phuong tham dy 16p tép huan;

- Chuén bj hdi truong, may chibu, gidi khat gitra gio, vin phong pham...
phuc vu 16p tép huan;

- Xay dung céc bai giang;

- Thyc hién tap huén.

(7) Trién khai diéu tra théng ké:

- Lap danh sach dbi tuong diéu tra;

-In phiéu diéu tra;

- Guri phiéu diéu tra va ky hop ddng diéu tra;

- Phéi hop lam hop ddng tam tng kinh phi diéu tra;

- Thu thép phiéu diéu tra, phdi hop 1am thu tuc thanh quyét toén hop ddng
voi di€u tra vién.

(8) Xtr 1y, tong hop va phan tich sé liéu diéu tra:

- Ra soat, dbi chiéu sb liéu diéu tra;

- Nhap phiéu diéu tra vao CSDL;

- Tong hop, thong ké so liéu, xay dung bao cdo phén tich so liu;

- Cong bo s6 ligu diéu tra.

b) Bang dinh mirc

Pon vi tinh: 1 cude diéu tra
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Thanh phan hao phi Pon vj tinh | Trij s6 dinh mirc

I 2 3

Nhén cong
Lao dpng triee tiép

Nghién ctru vién hang I1I bac 3/9 Cong 3423
Nghién ctru vién hang III bac 5/9 Cong 658,9
Lao dpng gidn tiép (twong dwong 15%) Cong 150,18
Miy méc, thiét bi sit dung
May tinh dé ban Ca 853,4
May in Ca 8,5
Vit liéu sir dung

Giéy A4 Gram 40,8
Muc in Héop 13,6

2. Hoat ddng nghiép vu thong ké khoa hoc va cong nghé

2.1. Béo c4o thdng ké cip quéc gia vé khoa hoc va cong nghé
a) Thanh phdn céng viéc
(1) Xay dung ké hoach, du toan chi tiét trinh cép c6 thim quyén phé duyét.
(2) Tiép nhan bdo céo théng ké nganh clia cac bg, nganh va dia phuong.
(3) Xtr 1y, ra soat s6 liéu trong ché d6 bao cdo thong ké nganh.
(4) Cap nhat céc bao cao thong ké vao co sd dir liéu.
(5) Tong hop sb liéu, xay dung bao céo phan tich.
(6) Trich xuét téng hop cac chi tiéu béo cdo thdng ké cap quéc gia.
(7) Hoi nghi cong tac théng ké:
- Giri cong van mdi dai biéu 1a cac can bd lam cong tac théng ké KH&CN
tai cac b nganh va dia phuong tham du hdi nghi;
- Chgén bi céc bao cao;
- Trién khai hoi nghi.
b) Bang dinh murc
Pon vi tinh: 1 bdo cdo

Tri s6 dinh
Thanh phin hao phi Pon vi tinh mirc

1 2 3

Nhin cong

Lao dpng truc tiép
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Nghién clru vién hang III bac 3/9 Cong 20,75

Nghién clru vién hang III bac 5/9 Cong 31,00
Lao dpng gidn tiép (twong dwong 15%) Cong 77625

My méc, thiét bi sir dung
May tinh dé ban Ca 41,75
May in Ca 2,21
Vat liéu sir dung
Gidy A4 Gram 10,5
Muc in Hop 3,5

2.2. Béo céo hogt dong nghién ciu phét trién va ddi méi sang tao trong doanh nghiép

a) Thanh phan cong viéc

(1) Xay dung co ché phdi hgp véi co quan thdng ké céc cdp cé lién quan.

(2) Xay dung phiéu diéu tra nghién ctru phat trién va déi méi sang tao trong
doanh nghiép.

(3) Tiép nhan, ri soét va tich hop s ligu tir co quan thdng ké vio co sd dit lidu diéu tra,

(4) Xay dung cac béo cdo tdng hop, phan tich sb liéu vé hoat ddng nghién
ctru phat trién va dbi méi sang tao cua doanh nghiép.

b) Bang dinh mirc

Don vi tinh: 1 bao cao

Don vi
Thanh phan hao phi tinh Tri s6 dinh mirc
1 2 3
Nhén cong
Lao dpng truc tiép
Nghién ciru vién hang III bac 3/9 Cong 7,02
Nghién ctru vién hang III bac 5/9 Cong 10,13
Lao djng gidn tiép (twong dwong 15%) Cong 2.5725
My méc, thiét bi sir dung
May tinh dé ban Ca 17,14
May in Ca 0,02
Vit liéu sir dung
Gidy A4 Gram 0,09
Muc in Hop 0,03
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Chuwong II1

DPINH MUC KINH TE - KY THUAT DICH VU THU VIEN
KHOA HQC VA CONG NGHE
Muc 1

TRA CUU VA CUNG CAP THONG TIN
KHOA HQC VA CONG NGHE
1. Tra ciru tai liéu dién tir
a) Thanh phan céng viéc
(1) Tiép nhan yéu cau cung cip tin tir co quan, t6 chirc, cé nhén.
(2) Phan tich yéu cau cung cép tin:
- Trao dbi v&i bén yéu cau tra ciru thong tin dé lam rd yéu cau;
- Tim hiéu, lam r3 ndi dung véan dé cua tin can cung cép.
(3) Xéac dinh khai niém va thuat ngir tim.
(4) Xé4c dinh ngudn tra ctru.
(5) Xé4c dinh biéu thirc tim tin.
(6) Thuc hién tra ciru (trén hé théng CSDL, mang internet, cac tap chi dién
tir khoa hoc chuyén nganh va céc tai li¢u khéc cé lién quan).

(7) Pénh gia két qua tra ciru:
- Kiém tra théng tin tim dugc ¢ phit hop va day du véi yéu cau dat ra;
- Diéu chinh quy trinh tim tin néu két qua tim tin chwa phu hop.
(8) Bién tép va trinh bay thong tin.
(9) Tra két qua cung cép tin cho bén yéu cau.

b) Bang dinh murc
Don vi tinh: 1 phiéu tré 1o
Thanh phén hao phi Pon vi tinh | Tri s6 dinh mirc
1 2 3
Nhéan cong

Lao dpng truc tiép
Thu vién vién hang I1I bac 3/9 Cong 1,1873
Lao déng gidn tiép (twong dwong 15%) Cong 0,1781

M3y méc, thiét bi sir dung

May tinh dé ban Ca 1,1490
May in Ca 0,0055

Vat liéu sir dung
Gidy A4 Gram 0,0006
Mady in Ca 0,0055

2. Tra ciru thong tin vé nhiém vu khoa hoc va c¢ong nghé
a) Thanh phan céng viéc
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(1) Tiép nhan yéu ciu cung cép tin.
(2) Phan tich yéu cau cung cép tin:
- Phéan ]oai yéu cdu tin theo linh vuc chuyén nganh, xéc dinh chu dé thong

tin, cap yéu cau;

- Phén cong can bd tim tin theo linh vyc.

(3) Tim kiém thong tin:

- Tim kiém thong tin trong CSDL nhiém vu KH&CN va cac CSDL khéc co
lién quan;

- Chon lgc, sip xép, théng ké két qua tim kiém thong tin.

(4) Soan phiéu két qua tra ciru thong tin.

(5) Soan cong van phuc dap.

(6) Trinh céc cp c6 thdm quyén phé duyét.

(7) Gui ¢ong van phuc dap.

b) Bang dinh mirc
Don vj tinh: 1 phiéu tra loi
Tri s dinh
Thanh phin hao phi Pon vi tinh mirc
I 2 3
Nhéan cong

Lao dpng truc tiép
Thu vién vién hang III bac 3/9 Cong 0,5064
Thu vién vién hang III bac 6/9 Cong 0,1176
Lao dpng gidn tiép (twong dwong 15%) Cong 0,0936

Miy méc, thiét bi sir dung

May tinh dé ban Ca 0,6142
May in Ca 0,0040

Vit liéu sir dung
Gidy A4 Gram 0,018
Muc in Hop 0,006

3. Tra ciru thong tin vé nhiém vy khoa hoc va cong nghé c6 ndi dung
thu¢c danh muc bi mit nha nwéc

a) Thanh phan cong viée

(1) Tiép nhén yéu ciu cung cép tin.

(2) Phan tich yéu cau cung cp tin:

- Nhan dang yéu ciu (xem xét tai liéu cd ndi dung thudc danh myc bi mit Nha nuéc);

- Phan cong can bg tim tin theo linh vuec.
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- Tim kiém thong tin trong CS

50

DL nhiém vu KH&CN va cac CSDL khac

c6 lién quan thugc danh muc bi mét nha nudéc;

- Chon loc, sép xép, thdng ké két qua tim kiém thong tin.

(4) Soan phiéu két qua tra ctru thong tin.

(5) Soan cong van phuc dap.

(6) Trinh cép c6 thdm quyén phé duyét.

(7) Guri cong van phuac dap.
b) Bang dinh murc

Don vj tinh: 1 phiéu tra o

Tri s6 dinh
Thanh phén hao phi Pon vi tinh mirc
1 2 3
Nhén cong
Lao dpng truc tz'érp
Thu vién vién hang III bac 3/9 Cong 0,84
Thu vién vién hang I1I bac 6/9 Cong 0,06
Lao dpng gidn tiép (twong dwong 15%) Cong 0,135
Masy méc, thiét bi sit dung
May tinh dé ban Ca 0,87
May in Ca 0,01
Vit liéu sir dung
Giay A4 Gram 0,06
Muc in Hop 0,02
Muc 2
XU LY THONG TIN, CAP NHAT MUC LUC
TAI LIEU KHOA HQC VA CONG NGHE

1. B4 sung ngudn tin khoa hoc va cdng nghé (tai liéu gidy)

a) Thanh phan céng viéc

(1) Khao sat, phén tich nhu cau vé ngudn tin ciia ban doc.

(2) Tap hop nhu cau dung tin.

(3) Té chirc lya chon nguf’in tin.
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(4) Lap ké hoach b sung ngudn tin KH&CN.

(5) Trinh cap c6 thim quyén phé duyét.

(6) Thuyét minh nhiém vu.

(7) Trinh cip c6 thim quyén phé duyét.

(8) TH chirc dAu thau, thuong thao va ky hop dong diit mua ngudn tin KH&CN.
(9) Ban giao, nghiém thu k¥ thuat san pham.

(10) Theo déi thuc hién hop dong.

(11) Xir ly, cap nhét tai liéu giy.

(12) Bao cdo hiéu qua sir dung ngudn tin.

(13) Lam thi tuc thanh quyét toan hop ddng dit mua ngudn tin KH&CN.
b) Bang dinh mirc

Don vi tinh: 1 hop déng mua tdi lidu

Thanh phin hao phi Don vi tinh Tri sé'dinh
mikc
1 2 3
Nhin cong
Lao dpng truc tiép
Thu vién vién hang III bac 3/9 Cong 30,25
Thu vién vién hang III bac 5/9 Cong 43
Lao dpng gidn tiép (twong dwong 15%) Cong 10,9875
My méc, thiét bi sir dung
May tinh dé ban Ca 63,25
May in Ca 0,05
Vit liéu sir dung
Muc diu Lo 1
Gidy A4 Gram 0,21
Muc in Hop 0,07

2. B6 sung ngudn tin khoa hoc va cong nghé (tai lidu dién ti)

a) Thanh phén céng viéc
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(1) Khao sat, phan tich nhu cau v& ngudn tin ciia ban doc.
(2) Tp hop nhu cau tin.

(3) Tb chirc lia chon ngudn tin.

(4) Lap ké hoach b sung ngudn tin KH&CN.

(5) Trinh cép c6 thdm quyén phé duyét.

(6) Thuyét minh nhiém vu.

(7) Trinh c4p c6 thdm quyén phé duyét.

(8) T chirc dAu thiu, thwong thio va ky hop dong dit mua ngudn tin KH&CN.
(9) Ban giao, nghiém thu k¥ thuat san pham.

(10) Theo di thyre hién hop dong.

(11) Bao cao hiéu qua st dung ngudn tin.

(12) Lam thu tuc thanh quyét toan hop ddng dit mua ngudn tin KH&CN.
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b) Bang dinh mirc .
Don vi tinh: 1 hop déong mua tai liéu
Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri s6 dinh mirc
1 2 3
Nhan cong
Lao djng truee tiép
Thu vién vién hang I1I bac 3/9 Cong 10,99
Thu vién vién hang III bac 5/9 Céng 43
Lao dpng gidn tiép (twong dwong 15%) Cong 8,0985
M3y méc, thiét bi sir dung
May tinh dé ban Ca 53,99
May in Ca 0,01
Vit li€u sir dung
Gidy A4 Gram 0,06
Muc in Hop 0,02

3. Bién muc ngudn tin khoa hoc va cong nghé va cip nhit phin h¢ bién
muc tai lidu gidy

a) Thanh phan céng viéc

(1) Lap ky hiéu kho.

(2) Lap don dit.

(3) X4c dinh thong tin dé mé ta tai lidu.
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(4) Phén loai va bién muc tai liéu.

(5) Céap nhat thong tin bién muc so luge.

(6) Cap nhat thong tin bién muc chi tiét.

(7) Hiéu dinh.

(8) Dén nhan, ky hiéu phén loai, chi s§ Cutter.
(9) Giao tai liéu gidy vao kho.

b) Bang dinh mirc
Don vi tinh: 1 tai liéu
Tri sé dinh
Thanh phan hao phi Pon vi tinh mire
1 2 3
Nhén cong
Lao dpng truec tiép
Thu vién vién hang I1I bac 3/9 Cong 0,14
Lao dpng gidn tiép (twong dwong 15%) Cong 0,021
M4y mée, thiét bi sir dung
May tinh dé ban Ca 0,14

4. Bién muc ngudn tin khoa hoc va cong nghé va cip nhat phian hé
bién muc tai li¢u dién tir
a) Thanh phan céng viéc
(1) X4c dinh thong tin dé mo ta tai liéu.
(2) Phén loai va bién muc tai liéu.
(3) Céap nhét thong tin bién muc so luge.
(4) Cap nhat thong tin bién muc chi tiét.

(5) Hiéu dinh.
b) Bang dinh murc
Don vi tinh: 1 tai liéu
Tri so dinh
Thanh phan hao phi Pon vi tinh mirc

) 2 3

Nhén cong

Lao djng truc tiép
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Thu vién vién hang III bac 3/9 Cong 0,1
Lao dpng gidn tiép (twong dwong 15%) Cong 0,015
May méc, thiét bi sir dung
May tinh dé ban Ca 0,1

Muc 3

LUU GIU, BAO QUAN TAI LIEU KHOA HQC VA CONG NGHE

1. Tiép nhin, phén loai va xép gi4 tai liéu khoa hoc cong nghé

a) Thanh phci‘n cong viéc

(1) Tiép nhan tai liéu KH&CN.

(2) Phéan loai va van chuyén tai liéu vé céac kho.

(3) Dén nhén, xép gié tai liéu theo cac kho.

b) Bang dinh murc

Don vi tinh: 100 tai liéu

DPon vi
Thanh phan hao phi tinh Tri s6 mirc
1 2 3
Nhin cong
Lao dpng truec tiép
Thu vién vién hang III bac 3/9 Cong 0,182
Lao dpng gidn tiép (twong dwong 15%) Cong 0,0273

2. Luru giir va bao quan tai liéu khoa hoc va cong nghé

a) Thanh phan céng viéc

(1) V& sinh tai lidu,

(2) Bao quan tai liéu.

(3) T6 chirc kho.

(4) S6 hoéa.

(5) Kiém tra tai lidu trong kho.
b) Bang dinh muc

Don vi tinh.: 100 tai lieu

Thanh phan hao phi

Don vi tinh

Tri s dinh

mire

1

2

3
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Nhan cong
Lao dpng truc tiép
Thu vién vién hang III bac 3/9 Cong 0,13
Lao dpng gidn tiép (twong dwong 15%) Cong 0,0195
My méc, thiét bi sit dung
May hut buyi Ca 0,13
Vat liéu sir dung
Gié lau Kg 0,07

Muc 4

PHUC VU BAN PQC TAI CHO VA TRUC TUYEN

1. Cap thé/tai khodn ban doc
1.1. Cép thé ban doc
1.1.1. Cép thé ban doc tai chd

a) Thanh phan cong viée

(D Tiép dén ban doc va huéng dan thu tuc lam thé ban doc.

(2) Tiép nhan don dang ky, cac gidy to kém theo va kiém tra thong tin:

- Tiép nhan don ding ky va cac gidy t& kém theo (anh thé, ban photo chimg

minh thu, cin cudc cbng dan, gidy to tiy than);

- Kiém tra lai, d& nghi ban doc khai thong tin bd sung néu cén thiét.
(3) Nhap thong tin ban doc va hoan thanh thé:

- Pién thong tin ban doc vao s ding ky ciia phong cong tac ban doc va cp

s theé doc;

- Dién thong tin (ho tén, sO thé) va dan anh cua ban doc vao thé doc.
(4) Trinh ky duyét, déng dau vao thé va phat hanh thé cho ban doc.

(5) Cép nhét co s¢ dir liéu ban doc mai:

- Nhap ho tén va thong tin ctia ban doc méi vao CSDL;

- Hoan thanh biéu ghi ban doc.
b) Bang dinh muec

Don vi tinh: 1 ban doc

Thanh phian hao phi

Don vi tinh

- ‘ - r
Tri so dinh mirc

1

2

3

Nhin cong

Lao dpng truec tiép
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Thu vién vién hang III bac 3/9 Cong 0,07

Lao djng gidn tiép (twong dwong 15%) Cong 0,0105
My méc, thiét bi sir dung
May tinh dé ban Ca 0,026
May in Ca 0,001
Vit liéu sir dung

Giay A4 Gram 0,003

Muc in Hop 0,001

Thé ban doc Cai 1

1.1.2. Cép thé muon vé

a) Thanh phd‘n cong viéc

(D) Tiép don ban doc va huéng dan thu tuc 1am thé ban doc (thé mugn).

(2) Tiép nhan don dang ky, cac gidy t& kém theo va kiém tra thong tin:

- Tiép nhan don ding ky va cac gidy t& kém theo (anh thé, ban photo chimg

minh thu, cin cude cong dén, gidy to tiy than);

- Kiém tra lai, dé nghi ban doc khai thong tin bd sung néu can thiét.

(3) Chuyén don @ nghi lam thé ban doc bd phan phuc vu ban doc tai chd

Xin cap mdi so s6 mugn (vdi ban doc méi) hodc bd sung thdng tin mdi vao so

muon (vai ban doc da co sb mugn).

(4) Nhap thong tin ban doc va hoan thanh thé:

- Pién thong tin ban doc vao sb dang ky clia phong cong tac ban doc;

- bién thong tin va dan anh cia ban doc vao thé mugn.

(5) Trinh ky duyét, déng diu vao thé va phat hanh thé cho ban doc.

(6) Cap nhéat co sé dir liéu ban doc méi:

- Nhép ho tén va thong tin cia ban doc méi vao CSDL;

- Hoan thanh biéu ghi ban doc.
b) Bang dinh mirc

Don vi tinh: 1 ban doc

Thanh phin hao phi

Pon vi tinh

- ‘ - L
Tri so dinh mirc

1

2

3

Nhin cong

Lao dpng truc tiép
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Thu vién vién hang III bac 3/9 Cong 0,11

Lao dpng gidn tiép (twong dwong 15%) Coéng 0,0165
Maiy méc, thiét bi sir dung
May tinh dé ban Ca 0,04
May in Ca 0,002
Vit li€u sir dung

Gidy A4 Gram 0,003

Muc in Hop 0,001

Thé muon Cai 1

1.2. Cé‘ip tai khoan ban doc tir xa

1.2.1. Cép tai khoan ban doc tir xa

a) Thanh phdn céng viéc

(1) Huéng dan va tu vén ban doc (vé céc san phfim va dich vu, cach dién
va gt phiéu dang ky, nop phi):

- Huéng dan va tu van qua dién thoai;

- Huéng din va tu van qua may tinh (email, mang xa hoi).

(2) Tiép nhan théng tin ding ky mé tai khoan; Kiém tra thong tin va phan
nhom ban doc:

- Nhén don dang ky cua ban doc qua email;

- Kiém tra thong tin trén don ding ky va phan nhém ban doc theo géi dich vu.

(3) Cdng tac thanh toan phi ban doc:

- Tiép nhén thong tin thanh toan phi tir ban doc;

- X4c nhén thong tin da nhén phi cua ban doc qua email;

- Cép tai khoan ding thir cho ban doc;

- Kiém tra, ddi chiéu phi vé tai khoan véi cac don vi c6 lién quan.

(4) Lap danh sach ban doc da dang ky.

(5) Trinh cép c6 thim quyén phé duyét.

(6) Tao tai khoan dé cép cho ban doc.

(7) Guri email thong bao tén truy cip, méat khéu va huéng dan str dung cho ban doc.

(8) Quan ly, théng ké ban doc:

- Théng ké ban doc vao file;

- Luu hd so ban doc (cé4c gidy to c6 lién quan).

b) Bang dinh muc
Don vi tinh: 1 ban doc
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Thanh phén hao phi Pon vi tinh | Trij s6 dinh mirc

1 2 3

Nhin cong

Lao dpng truc ticp

Thu vién vién hang III bac 3/9 Cong 0,13

Lao djng gidn tiép (twong dwong 15%) Cong 0,0195
Maiy méce, thiét bi sir dung
May tinh dé ban Ca 0,118
May in Ca 0,001
Vit liéu sir dung
Gidy A4 Gram 0,003
Muc in Hop 0,001

1.2.2. Gia han tai khoan ban doc tir xa

a) Thanh phan cong viéc

(1) Tiép nhan thong tin gia han:

- Huéng dan va tu van qua dién thoai,

- Huéng dén va tu van qua may tinh (email, mang xa hoi);

(2) Tim kiém tai khoan ctia ban doc trén hé théng quan ly ban doc:

- Vao trinh duyét web CSDL ban doc tir xa;

- Tim kiém tai khoan ban doc (theo tén truy cép, ho tén day dua, email,...).

(3) Kiém tra, déi chiéu thong tin ban doc cung cap vdi théng tin trén hé thdng,

(4) Cong tac thanh toan phi ban doc:

- Tiép nhén théng tin thanh toan phi tir ban doc;

- Xac nhéan thong tin da nhéan phi cia ban doc qua email;

- Kiém tra, di chiéu phi vé tai khoan véi don vi c6 lién quan.

(5) Lap danh sach ban doc da ding ky.

(6) Trinh cép cé thdm quyén phé duyét.

(7) Gia han tai khoan ban doc (stra mat khiu, ngay hét han va céc thong tin
khac néu cé thay dbi).

(8) Giri email théng bao tén truy cap, mat khau va huéng dan sir dung cho ban doc.

(9) Quan ly, théng ké ban doc:
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- Théng ké ban doc vao file;

- Luru hé so ban doc (cac gidy to ¢6 lién quan).

b) Bang dinh murc

Don vi tinh: 1 ban doc

Thanh phin hao phi

Don vi tinh

. K . ’
Tri so dinh mirc

1 2 3
Nhén cong
Lao djng triec tiép
Thu vién vién hang III bac 3/9 Coéng 0,09
Lao djng gidn tiép (twong dwong 15%) Cong 0,0135
Miy méc, thiét bi sir dung
May tinh dé ban Ca 0,09
May in Ca 0,01
Vit liéu sir dung
Gidy A4 Gram 0,0006
Muc in Hop 0,0002

2. Phuc vu ban doc tai chd
a) Thanh phdn cong viéc
(1) Kiém tra thé ban doc.

(2) Tiép nhan yéu cau tim tai liéu.

(3) Hudéng dan ban doc tra ciru thong tin.

(4) Nhan, kiém tra phiéu yéu cu cta ban doc.

(%) Lé‘iy tai lidu tir cac kho giao cho ban doc mugn/chi dan ban doc dén

chuyén nganh cén tim.

(6) Nhap ma ky hiéu tai liéu ban doc vao phan hé muon.

(7) Nhén, kiém tra tai liéu ban doc tra va tra thé ban doc.

(8) Nhap ma ky hiéu tai liéu ban doc vao phan hé tra.

(9) Xép tai liéu vé kho.
b) Bang dinh mirc

Don vi tinh: 1 ndm

Thanh phin hao phi Pon vj tinh | Tri sé dinh mire
1 2 3
Nhén cong
Lao dpng truc riép
Thu vién vién hang III bac 3/9 Cong 302
Lao djng gidn tiép (twong dwong 15%) Cong 453
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Miy méc, thiét bi sir dung

May tinh dé ban Ca 84,4

Vit liéu sir dung

Phiéu muon tai liéu khd A6 To 01/ban doc

Ghi chii:
- Bang dinh muc trén dugce ap dung vai sb lugng ban doc < 4.500 ban
doc/ndm. Mdi ban doc sir dung 01 t& (Phiéu muon tai liéu A6).
- Khi s6 lugng ban doc/nam > 4.500, néu thém 1 ban doc thi hao phi (vt

liéu, nhan cong va may mac, thiét bi str dung) dugc cong thém nhu bang sau:
Don vi tinh: 1 ban doc

Thanh phan hao phi Pon vi tinh | Tri s6 dinh mirc
/ 2 3
Nhan cong
Lao dong truc tié{p

Thu vién vién hang III bac 3/9 Cong 0,06
Lao dong gidin tiép (twong dwong 15%) Cong 0,009
Miy méc, thiét bi sir dung
May tinh dé ban Ca 0,02
Vit liéu sir dung
Phiéu muon tai liéu khd A6 T I

3. Phuc vu ban dgc tir xa

a) Thanh phan céng viéc

(D Tiép nhén yéu cau ctia ban doc.

(2) Phan nhom yéu clu cia ban doc va phéan cong can bg thuc hién theo
chuyén moén, nghiép vu:

- Dich vu hudéng dén khai thac, sir dung cac CSDL KH&CN trong nude va quic té;

- Dich vu cung c4p thdng tin theo yéu cau;

- Dich vu tu van, ddo tao ning luc xt ly thong tin;

- Nhom dich vu khac.

(3) Phan tich chuyén sau yéu cu cia ban doc va du thao két qua (tu van,
hudng dan khai thac, sir dung, cung cap thong tin theo yéu cau...).

(4) Duyét cac cp c6 thim quyén.

(5) Cung cap két qua dich vu téi ban doc.

(6) Tiép nhan phan hdi vé két qua dich vu va diéu chinh dich vu (néu cén).

b) Bang dinh murc
Don vi tinh: 1 ban doc
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Thanh phin hao phi Pon vi tinh | Tri s6 dinh mirc
1 2 3
Nhan cong
Lao dpng truc tiép
Thu vién vién hang III bac 3/9 Cong 0,07
Lao djng gidn tiép (twong dwong 15%) Coéng 0,0105
Msy mée, thiét bi sir dung
May tinh dé ban Ca 0,07
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